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नागररक सेवा वडापर 

 

सस.नॊ. सेवाको वववयण आवश्मक ऩने कागजात/प्रभाणहरु 
सेवा प्राप्त गनन 
राग्ने सभम 

शलु्क/दस्तयु शाखा/पाॉट कोठा नॊ. 
गनुासो सनु्ने 
असधकायी 

१. नागरयकता प्रभाणऩत्र 
१.१ वॊशजको नातारे 

नेऩारी 
नागरयकताको 
प्रभाण-ऩत्र 

 वडा अध्मऺको ससपारयस सवहतको अनसूुची -१ 
फभोजजभको पायाभ,  

 फाफ ुय आभाको नागरयकता, जन्भ दतान,  
 फाफ ुवा आभाको सनाखत, सो नबएभा आफ्नो वॊशज 

तपन का तीन ऩसु्तासबत्रको नातेदायको नाता प्रभाजणत 
प्रभाणऩत्र य सनाखत, 

 नाफासरक ऩरयचमऩत्र सरएको बए सोको सक्कर, 
 जन्भ सभसत खलु्ने शैजऺक मोग्मताको प्रभाणऩत्र, 
 वववावहत भवहराको हकभा वववाहदतान, ऩसतको 

नागरयकता य भाइती तपन को वॊशज खलु्ने असबबावकको 
नागरयकता सवहत ऩसत वा ससयुा वा सासू वा जेठाज ुवा 
देवय भध्मे कसैको नागरयकता य सनाखत, 

 फसाई सयाई गयी आएकाहरुको हकभा फसाईसयाई दतान 
प्रभाणऩत्र य जग्गा धनी प्रभाणऩूजान, 

 हारसारै जखजचएको सेतो ऩदानभा ४ प्रसत पोटो 
(२.५×३ cm size)  

 आवश्मकता अनसुाय सजनसभन भचुलु्का, 
 अन्म आवश्मक कागजातहरु। 

आवश्मक 
कागजात सवहत 
प्रभाण ऩगुेभा 
सोही ददन। 

रु. १० को वटकट 
नागरयकता तथा 
प्रसतसरऩी पाॉट ७ 

स.प्र.जज.अ./ 
प्र.जज.अ. 
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Website:daojumla.moha.gov.np 



सस.नॊ. सेवाको वववयण आवश्मक ऩने कागजात/प्रभाणहरु 
सेवा प्राप्त गनन 
राग्ने सभम 

शलु्क/दस्तयु शाखा/पाॉट कोठा नॊ. 
गनुासो सनु्ने 
असधकायी 

१.२ कभनचायी 
ऩरयवायको 
नागरयकताको 
प्रभाण-ऩत्र 

 जजल्राभा कामनयत स्थामी कभनचायी, सयकायी सॊस्थान, 
ववश्वववद्यारम वा साभदुावमक ववद्यारमभा कामनयत स्थामी 
जशऺकका ऩरयवाय बएभा सम्फजन्धत सनकामको ससपारयस 
ऩत्र य कभनचायी ऩरयचमऩत्र, 

 कामनयत कामानरम यहेको स्थानीम तहको ससपारयस 
सवहत वॊशजको हकभा अनसूुची -१ य वैवावहक 
अॊसगकृतको हकभा अनसूुची-७ फभोजजभको २ (दईु) 
प्रसत पायाभ, 

 हारसारै जखजचएको सेतो ऩदानभा ४ प्रसत पोटो 
(२.५×३ cm size)  

 फाफ ुय आभा/ऩसत वा तीन ऩसु्ता सबत्रको नातेदायको 
नागरयकताको प्रभाणऩत्र य सनाखत, 

 जन्भदतान, जन्भ सभसत खलु्ने शैजऺक प्रभाणऩत्र, नाफासरक 
ऩरयचमऩत्र, 

 वववावहत भवहरा बए वववाहदतान प्रभाणऩत्र य ऩसतको 
नागरयकता प्रभाणऩत्र, 

 आवश्मक ऩयेभा अन्म कागजातहरु। 

आवश्मक 
कागजात सवहत 
प्रभाण ऩगुेभा 
सोही ददन। 

रु. १० को वटकट 
नागरयकता तथा 
प्रसतसरऩी पाॉट ७ 

स.प्र.जज.अ./ 
प्र.जज.अ. 

 १.३ वैवावहक 
अॊसगकृत 
नागरयकता 
(नेऩारी 
नागरयकसॉग 
वववाह बएका 
ववदेशी भवहराको 
हकभा) 

 वडा अध्मऺको ससपारयस सवहतको अनसूुची -७ 
फभोजजभको पायाभ, 

 जन्भदतान प्रभाणऩत्र, 
 फाफ,ु आभाको आधायकाडन/ नागरयकता सयहको कागजी 

प्रभाण, 
 वववाहदतान प्रभाणऩत्र, 
 सम्फजन्धत देशको ऩवहचान खलु्ने सनस्सा य नागरयकता 

ऩरयत्माग गनन कायवाही चराएको सनस्सा, 
 ऩसतको नेऩारी नागरयकता य ऩसतको  सनाखत, 
 वैवावहक अॊसगकृत नागरयकता प्राप्त गनुन अगावै ऩसतको 

आवश्मक 
कागजात सवहत 
प्रभाण ऩगुेभा 
सोही ददन। 

रु. १० को वटकट 
नागरयकता तथा 
प्रसतसरऩी पाॉट ७ 

स.प्र.जज.अ./ 
प्र.जज.अ. 



सस.नॊ. सेवाको वववयण आवश्मक ऩने कागजात/प्रभाणहरु 
सेवा प्राप्त गनन 
राग्ने सभम 

शलु्क/दस्तयु शाखा/पाॉट कोठा नॊ. 
गनुासो सनु्ने 
असधकायी 

भतृ्म ुबइसकेको अवस्थाभा ऩसतको नागरयकता य ऩसतको 
भतृ्मदुतान प्रभाणऩत्र, ऩसतसॉग नाता खलु्ने तीन ऩसु्ता 
सबत्रको नातेदायको नेऩारी नागरयकता य सनाखत, 

 हारसारै जखजचएको सेतो ऩदानभा ४ प्रसत पोटो 
(२.५×३ cm size)  

 सबसा राग्ने देशको भवहरा बए नेऩार आएको देजखने 
याहदानी सवहत भान्म अवसधको सबसा य वववाह दतान 
प्रभाणऩत्र, 

 अन्म आवश्मक कागजातहरु। 
 १.४ नेऩारी 

नागरयकता 
प्रभाणऩत्रको 
प्रसतसरऩी 

 वडा अध्मऺको ससपारयस सवहतको अनसूुची -२ 
फभोजजभको प्रभाजणत पायाभ, 

 ना.प्र.ऩ. नम्फय वा जायी सभसत खरेुको प्रभाण (सक्करै वा 
प्रसतसरऩी) 

 अन्म जजल्राफाट ना.प्र.ऩ. सरएकाको हकभा साववक 
जजल्राफाट असबरेख प्राप्त गनुन ऩने य फसाईसयाई दतान 
प्रभाणऩत्र ऩेश गनुनऩने, 

 वववावहत भवहराको हकभा ऩसतको नाभ थय य वतन 
कामभ गनन वडाको ससपारयस, वववाहदतान, ऩसतको 
नागरयकता, सनवेदन य सनाखत, 

 ऩसतको नाभ हटाउनेको हकभा अदारतको पैसरा 
सवहतको सम्फन्ध ववच्छेद दतान, वडाको ससपारयस, 
सनवेदन य भाइती तपन को नागरयकता सवहत सनाखत, 

 हारसारै जखजचएको सेतो ऩदानभा ४ प्रसत पोटो 
(२.५×३ cm size)  

 अन्म आवश्मक कागजातहरु 
 
 

आवश्मक 
कागजात सवहत 
प्रभाण ऩगुेभा 
सोही ददन। 

रु. १३ को वटकट 
नागरयकता तथा 
प्रसतसरऩी पाॉट ७ 

स.प्र.जज.अ./ 
प्र.जज.अ. 



सस.नॊ. सेवाको वववयण आवश्मक ऩने कागजात/प्रभाणहरु 
सेवा प्राप्त गनन 
राग्ने सभम 

शलु्क/दस्तयु शाखा/पाॉट कोठा नॊ. 
गनुासो सनु्ने 
असधकायी 

 १.५ नाफारक 
ऩरयचमऩत्र 

 वडा कामानरमको ससपारयस सवहतको सनवेदन, 
 फाफ ुय आभाको नागरयकता प्रभाणऩत्र, 
 जन्भदतान प्रभाणऩत्र, 
 नाता प्रभाजणत (तीन ऩसु्ता खलु्ने), 
 फाफ ुय आभाको वववाहदतान, 
 तीन ऩसु्ता सबत्रको नातेदायको नागरयकता य सनाखत, 
 हारसारै जखजचएको सेतो ऩदानभा ४ प्रसत पोटो 

(२.५×३ cm size)  
 अन्म आवश्मक कागजातहरु, 
 

आवश्मक 
कागजात सवहत 
प्रभाण ऩगुेभा 
सोही ददन। 

रु. १० को वटकट 
नागरयकता तथा 
प्रसतसरऩी पाॉट 

७ 
स.प्र.जज.अ./ 
प्र.जज.अ. 

१.६ नागरयकताको 
प्रभाण ऩत्रको 
नमाॉ रगत 
असबरेख कामभ  

(कामानरमको असबरेख 
जरी नष्ट बएका,  
जजणन बएका, असबरेख 
पेरा नऩयेका वा 
सक्कर नागरयकताको 
प्रभाणऩत्र ऩत्र ऩेश गनन 
नसक्नेहरुको हकभा) 

 प्रसतसरऩी भाग गयेको पायाभ, 
 वॊशजको हकभा अनसूुची -१ य अॊसगकृत/वैवावहक 

अॊसगकृतको हकभा अनसुचुी -७ अनसुायको वडा 
कामानरमफाट ससपारयस, 

 सक्करै नागरयकता, 
 सक्करै ना.प्र. नबएभा ना.प्र.को प्रसतसरऩी, 
 नागरयकता प्रभाणऩत्रको नम्फय य जायी सभसत खरेुको 

जग्गाधनी प्रभाण ऩजुान/ याविम ऩरयचमऩत्र / भतदाता 
ऩरयचमऩत्र, 

 एकाघयको नाता खलु्ने व्मजि य वववावहत भवहराको 
हकभा सासू/ससयुा/देवय/जेठाज ुआदी को नागरयकता 
सवहत सनाखत, 

 हारसारै जखजचएको सेतो ऩदानभा ४ प्रसत पोटो 
(२.५×३ cm size)  

 नागरयकता सरएको हो बन्ने खलु्ने अन्म कागजातहरु, 
 अन्म आवश्मक कागजातहरु। 

आवश्मक 
कागजात सवहत 
प्रभाण ऩगुेभा 
सोही ददन। 

रु. १३ को वटकट 
नागरयकता तथा 
प्रसतसरऩी पाॉट ७ 

स.प्र.जज.अ./ 
प्र.जज.अ. 



सस.नॊ. सेवाको वववयण आवश्मक ऩने कागजात/प्रभाणहरु 
सेवा प्राप्त गनन 
राग्ने सभम 

शलु्क/दस्तयु शाखा/पाॉट कोठा नॊ. 
गनुासो सनु्ने 
असधकायी 

 १.७ नेऩारी 
नागरयकता 
ऩरयत्माग 

 अनसूुची -९ फभोजजभ वववयण खरेुको सनवेदन, 
 सक्करै नेऩारी नागरयकताको प्रभाणऩत्र, 
 याहदानी सरएको हकभा सक्करै याहदानी, याविम 

ऩरयचमऩत्र प्राप्त गयेको हकभा सक्करै याविम ऩरयचमऩत्र, 
 अन्म आवश्मक कागजातहरु। 

सनणनम ऩविमा 
ऩगुेऩसछ 

रु. १० को वटकट 
नागरयकता तथा 
प्रसतसरऩी पाॉट ७ प्र.जज.अ. 

२ ववद्यतुीम याहदानी 
२.१ साधायण ववद्यतुीम 

याहदानी  

    (e-passport)  
को रासग 

 रयतऩूवनक बरयएको वायकोड सवहतको ववद्यतुीम याहदानी 
आवेदन पायाभ, 

 सक्करै नागरयकता प्रभाणऩत्र, 
 नागरयकता प्राप्त व्मजिको हकभा याविम ऩरयचमऩत्र वा 

याविम ऩरयचमऩत्रको नम्फय खलु्ने प्रभाण असनवामन, 
 फसाइसयाइ दतान प्रभाणऩत्र, 
 वववावहतको हकभा वववाहदतान प्रभाणऩत्र, 
 नाफारकको हकभा नाफारक ऩरयचमऩत्र, फाफ/ुआभाको 

सक्करै नागरयकताको प्रभाणऩत्र य वववाहदतान, 
 यकभ जम्भा गयेको फैंक बौचय, 
 अन्म आवश्मक कागजातहरु 

सोही ददन 
(अनराइन 
आवेदनभा 
उल्रेजखत 
सभसत) 

 नमाॉका रासग रु. 
५०००/- 

 फारफासरकाको 
हकभा नमाॉ तथा 
नववकयण १० वषन 
भसुनका रासग रु. 
२,५००/- 

 १० वषन 
भासथकाको हकभा 
रु.५०००/- 

याहदानी पाॉट ९ स.प्र.जज.अ./ 
प्र.जज.अ. 

२.२ याहदानी 
नवीकयणका 
रासग 

 नागरयकता प्रभाणऩत्र, 
 याविम ऩरयचमऩत्र, 
 ऩयुानो सक्कर याहदानी, 
 ऩयुानो याहदानी नम्फय य जायी सभसत खलु्ने कागज 

(याहदानी हयाएको अवस्थाभा) 
 अनराईन आवेदन पायाभ, 
 यकभ जम्भा गयेको फैंक यससद/बौचय, 
 अन्म अवश्मक कागजातहरु। 
 

सोही ददन 
(अनराइन 
आवेदनभा 
उल्रेजखत 
सभसत) 

 म्माद सवकएको 
रु.५०००/- 

 हयाएको, 
च्मासतएको, 
सबजेकाको हकभा 
नववकयण शलु्कको 
दोब्फय शलु्क 
राग्ने छ। 

याहदानी पाॉट ९ स.प्र.जज.अ./ 
प्र.जज.अ. 



सस.नॊ. सेवाको वववयण आवश्मक ऩने कागजात/प्रभाणहरु 
सेवा प्राप्त गनन 
राग्ने सभम 

शलु्क/दस्तयु शाखा/पाॉट कोठा नॊ. 
गनुासो सनु्ने 
असधकायी 

३ याविम ऩरयचमऩत्र  नेऩारी नागरयकताको प्रभाणऩत्रको सक्कर, 
 नागरयकताभा जन्भ सभसत नखरेुकाको हकभा सो खलु्ने 

प्रभाण, 
 नागरयकताभा उल्रेख बएको ठेगाना बन्दा पयक ठेगाना 

बएभा फसाइसयाई दतान/प्रभाणऩत्र वा फसोफास प्रभाजणत 
बएको कागजात, 

 नागरयकताभा ऩसत/ऩत्नीको नाभ नखरेुभा सक्कर वववाह 
दतान प्रभाणऩत्र वा वववाह प्रभाजणत बएको कागज वा 
नाता प्रभाजणत वा ऩसत-ऩत्नी बएको प्रभाजणत हनुे अन्म 
सयकायी कागजात, 

 नागरयकताभा अॊग्रजेी नाभ नखरेुको बए सम्बव बएसम्भ 
अॊग्रजेीभा नाभ खलु्ने कागजातहरु, 

 वववयण ऩवुष्ट गने अन्म आवश्मक कागजातहरु 
 

आवश्मक 
कागजात सवहत 
प्रभाण ऩगुेभा 
सोही ददन 

सन्शलु्क 
ऩरयचमऩत्र 
पाॉट ८ स.प्र.जज.अ.  

/प्र.जज.अ. 

४ सॊस्था दतान /नववकयण  
४.१ नमाॉ सॊस्था दतान  अनसूुची -१ फभोजजभ सनवेदन, 

 सक्करै ववधान ३ प्रसत, 
 प्रफन्ध (तदथन) ससभसतका ऩदासधकायीहरुको नेऩारी 

नागरयकताको प्रभाणऩत्र,  
 प्रहयी प्रसतवेदन, 
 जजल्रा सभन्वम सभसतको ससपारयस, 
 गैय सयकायी भहासॊघको ससपारयस, 
 स्थानीम तहको ससपारयस, 
 साधायण बेरा य तदथन ससभसतको सनणनम, 
 अन्म आवश्मक कागजातहरु 
 

जाॉचफझु तथा 
अन्म आवश्मक 
कागजातहरु 
ऩयुा बएभा 
सोही ददन 

 नमाॉ दतानको रासग 
रु.१०००/- 
 

प्रशासन पाॉट ५ स.प्र.जज.अ./ 
प्र.जज.अ. 



सस.नॊ. सेवाको वववयण आवश्मक ऩने कागजात/प्रभाणहरु 
सेवा प्राप्त गनन 
राग्ने सभम 

शलु्क/दस्तयु शाखा/पाॉट कोठा नॊ. 
गनुासो सनु्ने 
असधकायी 

४.२ सॊस्था नववकयण  सॊस्थाको प्रभाणऩत्र, 
 साधायण सबा/ कामनससभसतको सनणनमको प्रसतसरऩी, 
 रेखाऩयीऺण प्रसतवेदन, 
 वावषनक प्रगसत वववयण, 
 कामन ऺेत्रसॉग सम्फजन्धत स्थानीम तहको ससपारयस ऩत्र, 
 सॊस्था दतान प्रभाणऩत्रको छामाॉप्रसत, 
 कय चिुा प्रभाणऩत्र, 
 अन्म आवश्मक कागजातहरु। 

आवश्मक 
कागजात ऩयुा 
गयी प्रभाण ऩेश 
गयेको ददन 

 सनमभावरीभा 
व्मवस्था बए 
फभोजजभको दस्तयु, 

 सनमसभत नववकयण 
नबएभा प्रत्मेक 
वषनको 
रु.१०००/- थऩ 
जरयवाना राग्ने 
छ। 

प्रशासन पाॉट ५ स.प्र.जज.अ./ 
प्र.जज.अ. 

 ४.३ सॊस्थाको ववधान 
सॊशोधन 

 साधायण सबाको सनणनम, 
 स्थानीम तहको ससपारयस, 
 तीन भहरे प्रभाजणत पायाभ, 
 स्वीकृत सक्कर ववधान, 
 सॊस्था नवीकयण बएको प्रभाण, 
 अन्म आवश्मक कागजातहरु। 

आवश्मक 
कागजात ऩयुा 
गयी प्रभाण ऩेश 
गयेको ददन 

 प्रशासन पाॉट ५ स.प्र.जज.अ./ 
प्र.जज.अ. 

४.४ सॊस्थाको शाखा 
ववस्ताय 

 सॊस्थाको कामनससभसतको सनणनम, 
 सॊस्थाको साधायण सबा य कामनससभसतको सनणनम, 
 ववधानको प्रसतसरऩी, 
 स्थानीम तहको ससपारयस, 
 स्थानीम कामनससभसतको नाभावरी, 
 सम्फजन्धत स्थानीम तहको सहभती/सम्झौता, 
 अन्म आवश्मक कागजातहरु। 

आवश्मक 
कागजात ऩयुा 
गयी प्रभाण ऩेश 
गयेको ददन 

 प्रशासन पाॉट ५ स.प्र.जज.अ./ 
प्र.जज.अ. 

५ ऩत्रऩसत्रका दतान  सनवेदन य ४ प्रसत पोटो, 
 प्रकाशक कुनै सॊस्था बए सो सम्फन्धी सम्ऩूणन प्रभाण, 

सनणनम प्रसतसरऩीहरु य सॊचारकका ना.प्र. प्रसतसरऩी, 
 सम्ऩादकको ना.प्र. प्रसतसरऩी, 

आवश्मक 
कागजात ऩयुा 
गयी प्रभाण ऩेश 
गयेको ददन 

 दैसनक ऩसत्रका 
रु.१०००/- 

 अधन साप्तावहक 
रु.७००/- 

 साप्तावहक ऩसत्रका 

प्रशासन पाॉट ५ स.प्र.जज.अ. 
/प्र.जज.अ. 



सस.नॊ. सेवाको वववयण आवश्मक ऩने कागजात/प्रभाणहरु 
सेवा प्राप्त गनन 
राग्ने सभम 

शलु्क/दस्तयु शाखा/पाॉट कोठा नॊ. 
गनुासो सनु्ने 
असधकायी 

 सम्ऩादकको शैजऺक मोग्मताको (एस.एर.सी. देजख 
स्नातकसम्भको) भाकन ससट, चारयसत्रक प्रभाणऩत्र य 
प्रोसबजनर सवटनवपकेट का प्रसतसरऩीहरु वा एस.एर.सी. 
उत्तीणन गयी प्रत्रकारयताभा १० वषन कामन गयेको सूचना 
ववबागको प्रभाणऩत्र सभेतका प्रभाणऩत्रहरुको प्रसतसरऩी, 

 सम्ऩादकराई प्रकाशकरे सनमिुी गयेको कागज तथा 
ऩसत्रकाभा सम्ऩादक यही काभ गने फायेको सम्ऩादकको 
भन्जयुीनाभा कागज, 

 सूचना ववबागफाट नाभ खसुर आएको प्रभाण, 
 स्वीकृत छाऩाखानाराई ऩसत्रका छाप्न ददएको ससपारयस, 
 छाऩाखानाराई जजल्रा प्रशासन कामानरमफाट ददएको 

स्वीकृसत, 
 छाऩाखानारे कय सतयेको कागज, 
 प्रहयी प्रसतवेदन, 
 अन्म आवश्मक कागजातहरु। 
 

रु.५००/- 
 ऩाजऺक ऩत्रका 

रु.३००/- 
 भाससक ऩत्रका 

रु.२००/- 

६ छाऩाखाना सञ्चारन 
सम्फन्धी 

 छाऩाखाना दतान बएको सनकामको प्रभाणऩत्रको प्रसतसरऩी, 
 व्मजि वा सॊस्थाको सनवेदन, सॊस्था बए सॊस्था सम्फन्धी 

प्रभाण, सनणनम य सञ्चारकको ना.प्र. प्रसतसरऩी, 
 कय सम्फन्धी प्रभाण, 
 छाऩाखाना सॊचारन गने घय जग्गाको प्रभाण, अन्म 

व्मजिको घय बएभा भञ्जुयीनाभा, 
 छाऩाखाना उऩकयणहरु खरयद गयेको वा नाभसायी बई 

आएभा सो सभेतको सम्ऩूणन प्रभाणहरु, 
 सॊचारकको ५ प्रसत पोटो, 
 अन्म आवश्मक कागजातहरु। 
 

आवश्मक 
कागजात ऩयुा 
गयी प्रभाण ऩेश 
गयेको ददन 

रु. १०००/- प्रशासन पाॉट ५ प्र.जज.अ. 



सस.नॊ. सेवाको वववयण आवश्मक ऩने कागजात/प्रभाणहरु 
सेवा प्राप्त गनन 
राग्ने सभम 

शलु्क/दस्तयु शाखा/पाॉट कोठा नॊ. 
गनुासो सनु्ने 
असधकायी 

७ हातहसतमाय इजाजत 
७.१ नमाॉ इजाजत 

सरने सम्फन्धी 
(ऩचेज राइसेन्स) 

 सनवेदन य नागरयकता, 
 स्थानीम तहको ससपारयस, 
 प्रहयी प्रसतवेदन, 
 जचवकत्सकफाट सनयोसगताको प्रभाण, 
 आॉखा ऩयीऺण, 
 अन्म आवश्मक कागजातहरु। 

आवश्मक 
कागजात सवहत 
प्रभाण ऩगुेभा 

रु. १० को वटकट प्रशासन पाॉट ५ प्र.जज.अ. 

७.२ हातहसतमाय 
नाभसायी 

 सनवेदन य नागरयकता, 
 स्थानीम तहको ससपारयस, 
 सक्करै इजाजत ऩत्र य दईु ऩऺ फीच बएको कागजात, 
 प्रहयी सजनसभन भचुलु्का, 
 स्वास््म ऩयीऺण कागजात/आॉखा ऩयीऺण, 
 पोटो २ प्रसत, 
 अन्म आवश्मक कागजातहरु। 

सहभसत प्राप्त 
बए ऩसछ 

रु. १० को वटकट य 
सनमभावरीभा व्मवस्था 
बए फभोजजभ 

प्रशासन पाॉट ५ प्र.जज.अ. 

 ७.३ हातहसतमाय 
नववकयण 

 सम्फजन्धत व्मजिको सनवेदन य सक्कर इजाजत ऩत्र, 
 अन्म आवश्मक कागजातहरु। 

सनवेदन ऩयेकै 
ददन 

सनमभावरीभा तोवकए 
फभोजजभ 

प्रशासन पाॉट ५ प्र.जज.अ. 

७.४ हातहसतमाय 
इजाजत ऩत्रको 
प्रसतसरऩी 

 सनवेदन, 
 नागरयकता प्रभाणऩत्र, 
 इजाजतऩत्र, 
 दईु प्रसत पोटो, 
 अन्म आवश्मक कागजातहरु। 

ऩेश  
बएको ददन 

सनमभावरीभा तोवकए 
फभोजजभ 

प्रशासन पाॉट ५ प्र.जज.अ. 

८ ऩेन्सन सम्फन्धी 
प्रभाजणत /ससपारयस 

 सनवेदन, 
 स्थानीम तहको ससपारयस/प्रभाजणत, 
 आवश्मकता अनसुाय प्रहयी प्रसतवेदन, 
 नागरयकता य ऩेन्सनऩट्टा, 

सोही ददन रु.१० को वटकट प्रशासन पाॉट ५ प्र.जज.अ. 



सस.नॊ. सेवाको वववयण आवश्मक ऩने कागजात/प्रभाणहरु 
सेवा प्राप्त गनन 
राग्ने सभम 

शलु्क/दस्तयु शाखा/पाॉट कोठा नॊ. 
गनुासो सनु्ने 
असधकायी 

 अन्म जजल्राहरुको नागरयकता बएभा फसाइसयाई, 
 अन्म आवश्मक कागजातहरु। 

९ आददवासी, जनजासत, 
भधेशी, दसरत य अन्म 
प्रभाजणत ससपारयस 

 सनवेदन, 
 स्थानीम तहको ससपारयस, 
 नागरयकता सवहत व्मजि स्वमॊ उऩजस्थत हनुऩुने, 
 अन्म आवश्मक कागजातहरु। 

आवश्मक 
कागजात ऩगुेभा 
सोही ददन 

रु.१० को वटकट प्रशासन पाॉट ५ 
प्र.अ. 
स.प्र.जज.अ. 
प्र.जज.अ. 

१० ठाडो उजयुी/ शाजन्त 
सयुऺा सम्फन्धी 

 व्महोया खरेुको रयत ऩूवनकको सनवेदन, 
 नागरयकताको प्रसतसरऩी, 
 आवश्मक प्रभाण सरजखत 
 ववदेशीको हकभा सनजको ऩरयचम खलु्ने कागज, 
 अन्म आवश्मक कागजातहरु। 

सोही ददन 
प्रकृमा सरुु हनुे 

रु. १० को वटकट भदु्दा पाॉट ७ (ऩयुानो 
बवन) 

प्र.जज.अ. 

११ जनसयोकायको गनुासो 
सनुवुाई/सनवेदन 

 व्महोया खरेुको रयतऩूवनकको सनवेदन, 
 ऩषु्ट्याई हनुे कागजात, 
 अन्म आवश्मक कागजातहरु। 

सोही ददन 
कायवाही 
प्रकृमा सरुु हनुे 

रु.१० को वटकट भदु्दा पाॉट ७ (ऩयुानो 
बवन) 

स.प्र.जज.अ. 
/प्र.जज.अ. 

१२ ववऩद् याहत सम्फन्धी  घटनाको पोटो सवहतको सनवेदन, 
 स्थानीम तहको ससपारयस, 
 प्रहयी प्रसतवेदन, 
 नागरयकताको प्रसतसरऩी, 
 अन्म आवश्मक कागजातहरु। 

तत्कारै सन्शलु्क 

आसथनक 
प्रशासन पाॉट 
/ववऩद् 
व्मवस्थाऩन 
पाॉट 

४ य 

७ (ऩयुानो 
बवन) 

प्र.जज.अ. 

 
ऩनुश्च्- 
 सेवा प्रवाह सम्फन्धी अन्म व्मवस्था प्रचसरत कानून फभोजजभ हनुेछ। 
 मस कामानरमफाट गरयने सेवा प्रवाह सम्फन्धभा ववस्ततृ रुऩभा फझु्न ुऩयेभा सम्फजन्धत पाॉट तथा सोधऩछु कऺभा सम्ऩकन  याख्नकुा साथै कामानरमका काभ य अन्म 

जनसयोकाय याख्न ेसेवा सवुवधा सम्फन्धभा कुनै गनुासो बएभा जजम्भेवाय असधकृत/स.प्र.जज.अ./प्र.जज.अ. सभऺ याख्न सवकनेछ।
 


