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सचूनाको हक सम्बन्धी ऎन, २०६४ को दफा ५  र सूचनाको हक सम्बन्धी ननयमावली, २०६५ को ननयम ३ 

बमोनिम सावविननक गररएको  

अ.व. २०८१/०८२ पनहलो तै्रमानसक (साउन- ऄसोि मसान्तसम्म) मा 

सम्पानदत नियाकलापहरुको नववरणको 

स्वतः प्रकाशन 

नेपाल सरकार 

गृह मन्त्रालय 
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जजल्ला प्रशासन कायाालय, जमु्लाको सेवाग्राहीहरूसँग जवशेष अनरुोध ! 

1. जजल्ला प्रशासन कायाालयबाट सेवा जलन आउने सेवाग्राही आफ्नो कामको लाजग आफै आउन ुहोला ।  

2. जजल्ला प्रशासन कायाालयको कामका लाजग कोही कसैलाई जचन्न वा भनसनु  गराउन पदनै । 

3. जजल्ला प्रशासन कायाालयबाट प्रदान गररने कुनै पजन सेवा वापत सेवाग्राहीले तोजकएको शलु्क बाहके अरू कुनै पजन 

अजतररक्त शलु्क जतनुा पदनै । 

4. जजल्ला प्रशासन कायाालयका कमाचारीहरूसँग राम्रो सम्बन्ध छ भनी हामी काम जमलाई जदन्छु भन्ने व्यजक्तहरूको 

जवश्वास नगनुा होला ।  यजद कसैले त्यस्तो गरेको थाहा पाएमा कायाालयका सचूना अजधकारीलाई सचूना जदनहुोला । 

5. यस कायाालयमा सेवा जलन आउँदा कामसँग सम्बजन्धत कागजातहरू असम्बजन्धत व्यजक्तलाई नजदनहुोला ।  

6. जजल्ला प्रशासन कायाालयका कमाचारीहरू काननू बमोजजम तपाईको सेवा गना हरदम प्रयत्नजशल छौं । तपाईको 

सन्तषु्टी नै हाम्रो सन्तषु्टी हो । 

7. जषे्ठ नागररक, अपाांग, अशक्त र जवपन्नहरूका लाजग  प्राथजमकता प्राप्त सेवा उपलब्ध हुन्छ । त्यसको लाजग नागररक 

सहायता कक्ष सम्पका  राख्न ुहोला । 

8. यस कायाालयबाट जदने सेवा सम्बन्धी कुनै जानकारी चाजहएमा सहायता कक्षमा सम्पका  गनुा होला । 

9. कायाालयको सेवा सम्बन्धी जानकारी यस कायाालयको Facebook Page: हेलो निल्ला प्रशासन िुम्ला र 

Website: daojumla.moha.gov.np बाट जलन सक्नहुुनेछ ।  

10. कायाालयको काम सम्बन्धमा कुनै  गनुासो भएमा यस कायाालयको फोन नां. ०८७-५२०१८० वा  सचूना अजधकारी 

( ९८५८३२०३८०, ०८७-५२०११२) सँग जसधै सम्पका  गना सक्न ुहुनेछ ।  

11. कायाालयको कामसँग सम्बजन्धत पत्राचार, गनुासो भएमा कायाालयको ईमेल ठेगाना daojumla@moha.gov.np वा 

daojumla@gmail.com तथा नागररकता अजभलेख जभडान गनुा परेमा ईमले ठेगाना avilekh.jumla@gmail.com 

मा पठाउन सक्न ुहुनेछ । 

 

 

 

 

            

 

  

              

mailto:daojumla@gmail.com


 

 

 

 4  
 

 

नवषयसूची 

1. जजल्ला प्रशासन कायाालय, जमु्लाको स्वरूप र प्रकृजतिः ......................................................................................... 5 

2. जजल्ला प्रशासन कायाालय, जमु्लाको काम, कताव्य र अजधकार : ........................................................................... 5 

3. जजल्ला प्रशासन कायाालय जमु्लाको  स्वीकृत कमाचारी दरवन्दी : .......................................................................... 6 

4. जजल्ला प्रशासन कायाालय, जमु्लाबाट प्रवाह गररने सेवा / कायाहरूिः ................................................................... 7 

5. जजल्ला प्रशासन कायाालय, जमु्लामा रहकेा फाँट र जजम्मवेार अजधकारी : ............................................................... 9 

6. सेवा प्राप्त गना लाग्ने दस्तरु र अवजध : ................................................................................................................ 10 

7. जनणाय गने प्रजिया र अजधकारी : ....................................................................................................................... 11 

8. जनणाय उपर उजरुी सनु्ने अजधकारी : ............................................................................................................... 11 

9. जजल्ला प्रशासन कायाालय जमु्लाबाट सम्पाजदत मखू्य कायाहरू : ......................................................................... 11 

10. कायाालय प्रमखु र सचूना अजधकारीको नाम र पदिः.......................................................................................... 13 

11. जजल्ला प्रशासन कायाालयसँग सम्वजन्धत ऐन, काननू तथा प्रमखु जजल्ला अजधकारीको भजूमका : ...................... 14 

12. आम्दानी, खचा तथा आजथाक कारोबार सम्बन्धी अद्यावजधक जववरण .............................................................. 14 

13. तोजकए बमोजजमका अन्य जववरण ................................................................................................................. 15 

14. अजघल्लो आजथाक वषामा कुनै कायािम वा आयोजना सांचालन गरेको भए सो को जववरण .................................. 15 

15. कायाालयको ववेसाइट .................................................................................................................................. 15 

16. प्राप्त गरेको वदैजेशक सहायता, ऋण, अनदुान एवां प्राजवजधक सहयोग र सम्झौता सम्बन्धी जववरण ........................ 15 

17. सचूना माग सम्बन्धी जनवदेन र सो उपर सचूना जदइएको जवषय ......................................................................... 15 

 

 

 

 

 



 

 

 

 5  
 

1. निल्ला प्रशासन कायावलय, िुम्लाको स्वरूप र प्रकृनतः 

जव.सां. २०२४ सालमा तत्काजलन श्री ५ को सरकारले नेपाल अजधराज्यको सरकारी सेवा प्रवाह गनाको लाजग यस 

जजल्लामा बडाहाजकमको स्थापना गरी उक्त कायाालयको काया सांचालन गना वडाहाजकमको रूपमा श्री राजने्र परुूष 

ढकाललाई जनयकू्त गरी खटाईएको जथयो । स्थानीय प्रशासन ऐन, २०२८ को प्रारम्भ पश्चात वडा हाजकमको 

कायाालयलाई रूपान्तरण गरी जजल्ला प्रशासन कायाालय, जमु्ला स्थापना गररएको जथयो । स्थानीय प्रशासन ऐन २०२८ 

बमोजजम यस जजल्लाको शाजन्त सरुक्षा, अमनचयन कायम गना तथा जजल्लाजस्थत अन्य कायाालयहरूसँग समन्वयकारी 

भजूमका  जनवााह गद ै जवकास तथा सशुासन प्रवर्द्ान गने जजम्मवेारीका साथ जनरन्तर रूपमा सांचालन हुदँ ैआएको छ । 

मखू्यतया यस कायाालयले नेपाल सरकार कायाजवभाजन जनयमावली, २०७४ ले जनजदाष्ट गरेका गहृ प्रशासन सम्बन्धी 

अजधकार क्षेत्र जभत्र रहरे काम गद ै आएको छ ।  जसमा सांघ, प्रदशे,  स्थानीय तहहरूवीच समन्वय र सरुक्षा प्रवन्ध, 

अपराध जनयन्त्रण, दजैनक रूपमा जनयमानसुार नागररकता तथा राहदानी जवतरण, हातहजतयार तथा खरखजाना, 

सावाजाजनक सम्पजतको सांरक्षण, जवुाजन्य जियाकलापको जनयन्त्रण, लाग ुअॏषधको जनयन्त्रण तथा जनयमन, अधान्यायीक 

काया, जवपद ्व्यवस्थापन, अत्यावश्यक वस्त ुतथा सेवाको आपजुता तथा उपभोक्ता जहत सांरक्षण, आजथाक अजनयजमतता र 

भष्टाचार जनयन्त्रण, सरकारी सवारी साधनको समजुचत प्रयोगको व्यवस्था, समाजमा रहकेा कुरीजत, कुप्रथा, कुसांस्कार 

(जस्तै वालजववाह, मानव बेचजवखन, छाउ (छुई प्रथा) को उन्मलून सम्बन्धी जनचेतना फैलाउने र अन्य आकजस्मक 

सम्पणूा कायाहरू सम्पादन गद ैआएको छ ।   

2. निल्ला प्रशासन कायावलय, िुम्लाको काम, कतवव्य  र ऄनधकार :  

- जजल्लामा शाजन्त  सरुक्षा र सवु्यवस्था कायम राख्ने सम्वन्धी काया , 

- स्थानीय प्रशासन सञ्चालन  सम्वन्धी काया, 

- नेपाली नागररकता प्रमाणपत्र/नावालक पररचयपत्र जवतरण सम्वन्धी काया, 

-  राहदानी सम्वन्धी सेवा प्रदान सम्वन्धी काया, 

- आजदवासी जनजाती, दजलत,अपाांगताको जसफाररस सम्वन्धी काया,  

- हातहजतयार ईजाजत तथा नवीकरण सम्वन्धी काया, 

- सांस्था दताा तथा नवीकरण सम्वन्धी काया, 

- जवपद ्व्यवस्थापन सम्वन्धी काया , 

- अजख्तयार दरुुपयोग अनुसन्धान सम्वन्धी काया, 

- सशुासन/सावाजाजनक सेवा प्रवाह सम्वन्धी काया , 

- सवारी साधन सञ्चालन सम्वन्धी काननूको कायाान्वयन सम्वन्धी काया, 

- लाग ूऔषध जनयन्त्रण तथा अवधै घरेल ुमजदरा जनयन्त्रण सम्वन्धी काया, 

- सरकारी कायाालयहरुको अनगुमन तथा जनरीक्षण सम्वन्धी काया, 

- वाल कल्याण तथा वाल अजधकार सम्वन्धी काया,  

- भ्रष्टाचार जनयन्त्रण सम्वन्धी काया, 

- जवस्फोटक पदाथा जसफाररस र जनयमन सम्वन्धी काया, 

- जवदशेी नागररकको जजल्लामा उपजस्थजत र गजतजवजधको जनयमन सम्वन्धी काया,   

- कल्याण धन र बेवाररस धनको व्यवस्थापन सम्वन्धी काया,  
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- जचठ्ठा, जवुा आजदको जनयन्त्रण सम्वन्धी काया, 

- सावाजजनक स्थानमा अवाञ्छनीय व्यवहारको रोकथाम, मादक पदाथा, सावाजजनक अपराध आजदको   

जनयन्त्रण सम्वन्धी काया, 

- जजल्ला स्तरमा सावाजजनक उत्सव सञ्चालन सम्वन्धी काया, 

- मआुब्जा जनधाारण तथा जवतरण सम्वन्धी काया, 

- परुस्कार तथा सजाय सम्बन्धी कारवाही र जसफाररस सम्वन्धी काया, 

- जजल्ला जभत्र रहकेो नेपाल सरकारको सबै सम्पत्तीको रेखदखे, सम्भार तथा ममात सम्वन्धी काया, 

- जजल्ला जस्थत कारागारको अनगुमन,जनयमन र जनयन्त्रण सम्वन्धी काया, 

- स्थानीय तहसांगको समन्वयमा जजल्ला जभत्र बजार अनगुमन, जनयमन तथा जनयन्त्रण,अत्यावश्यक वस्त ु

तथा सेवाको आपजूता व्यवस्थापन सम्वन्धी काया, 

- द्वन्द्व प्रभाजवतको पजहचान तथा राहत जवतरण सम्वन्धी काया, 

- जजल्ला स्तरमा नेपाल प्रहरी र सशस्त्र प्रहरीको पररचालन र प्रयोग सम्वन्धी काया, 

- राजरिय अनसुन्धानसँगको समन्वय,सचूना सङ्कलन र जवशे्लषण सम्वन्धी काया, 

- जवकास जनमााण कायामा सहयोग तथा समन्वय सम्वन्धी काया, 

- काननू बमोजजम तोजकए अनसुार जवजभन्न मदु्दाको सरुु कारवाही र जकनारा गने सम्वन्धी काया, 

- जह स्रक जन्त ुमाने सम्वन्धी काया,  

- सरकारी वा सावाजजनक जग्गामा घर बनाएमा रोक्का गने र भत्काउने सम्वन्धी काया,  

- जनवााचन सम्बन्धी गहृ मन्त्रालय र जनवााचन आयोगको आदशे जनदशेन कायाान्वयन सम्वन्धी काया, 

- नेपाल सरकार र गहृ मन्त्रालयबाट जनदजेशत अन्य कायाहरु । 

3. निल्ला प्रशासन कायावलय िुम्लाको  स्वीकृत कमवचारी दरवन्दी : 

ि.सां. पद दरबन्दी सांख्या पदपजूता कैजफयत 

१ प्रमखु जजल्ला अजधकारी 

(रा.प.जद्वतीय) 

१ १  

२ सहायक प्रमखु जजल्ला 

अजधकारी (रा.प.जद्वतीय) 

१ 0  

३     प्रशासकीय अजधकृत 

(रा.प.ततृीय) 

२ २  

४ नायब सवु्बा ५ ५       १ काज 

५ लेखापाल १ १  

६ कम््यटुर अपरेटर २ २ १ करार  

७ खररदार ३ ३  

८ हलकुा सवारी चालक १ १  

९ कायाालय सहयोगी ६ ६  

 जम्मा २२ २१  
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4. निल्ला प्रशासन कायावलय, िुम्लाबाट प्रवाह गररने सेवा / कायवहरूः 

  ४.१. शानन्त सुरक्षा तथा सु- व्यवस्था सम्बन्धी कायव : 

 शाजन्त सरुक्षा कायम गने, 

 सामाजजक अपराध न्यनूीकरणका लाजग समदुाय स्तरमा सचेतीकरण गने, 

 सरुक्षा जनकायहरूको पररचालन गने, 

 शाजन्त सरुक्षा कायम गना स्थानीय तह नागररक समाज तथा सरोकारवालाहरूसँग सहकाया गने ।  

  ४.२. स्थानीय प्रशासन सम्बन्धी कायव : 

 सांघ सांस्था दताा, नवीकरण, जवधान सांशोधन, शाखा खोल्ने अनमुजत जदने तथा जनयमन गने, 

 हातहजतयार इजाजत, नामसारी, नवीकरण र स्वाजमत्व हस्तान्तरण गने, 

 जवरफोटक पदाथा प्रयोगको इजाजत, नवीकरण तथा जनयमन गने, 

 सावाजजनक सम्पजतको अजभलेख सांरक्षण तथा व्यवस्थापन गने, 

 नाम, थर वा उमरे आजद प्रमाजणत गने, 

 नाबालगको उमरे प्रमाजणत गने, 

 पाररवाररक पेन्सन, शपथ पत्र सम्बन्धी जसफाररस / प्रमाजणत गने, 

 पत्रपजत्रका, छापाखाना दताा गने, 

 पाररवाररक जववरण तथा नाता प्रमाजणत गने । 

४.३. राहदानी सम्बन्धी कायव : 

 राहदानी सम्बन्धी फाराम सांकलन गने, 

 रुत सेवा अजभलेख प्रमाजणत गने, 

 E-Passport (जवर्द्ुतय राहदानी ) जवतरण गने, 

 MRP को जववरण सांशोधन गना जसफाररस गने । 
 

 ४.४. नागररकता सम्बन्धी कायव : 

 वांशजको आधारमा नागररकताको प्रमाणपत्र जवतरण गने, 

 ववैाजहक अांगीकृत नागररकताको प्रमाणपत्र जवतरण गने, 

 नागररताको प्रमाणपत्रको प्रजतजलजप जवतरण गने, 

 नाम थर, जन्म जमजत  तथा अन्य जववरण सांशोधन (दफा १७ बमोजजम) गने, 
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४.५. रानरिय पररचयपत्र सम्बन्धी कायवः 

 राजरिय पररचयपत्र सम्बन्धी फाराम सांकलन गने, जववरण प्रजवजष्ट गने, 

 जवभागबाट स्वीकृत भई प्राप्त भएका राजरिय पररचयपत्र जवतरण गने । 

४.६. ऄधवन्यायीक कायव : 

 सावाजाजनक शाजन्त सरुक्षा जवरूर्द्का कसरुहरूको शरुू कारवाही तथा न्याजयक जनणाय गने । 

 मलूकुी अपराध सांजहता, २०७४ तथा अन्य जवषयगत ऎन अनसुार प्राप्त अजधकार बमोजजम मदु्दाको शरुू 

कारवाही र न्याजयक जनणाय गने । 

 जवशेष ऐनमा मरु्द्ा हनेे अजधकारीको रूपमा प्रमखु जजल्ला अजधकारी तोजकएका कसरुहरूमा शरुू कारवाही 

तथा न्यायीक जनणाय गने । 

 गनुासो वा ठाडो उजरुी सनु्ने ।  

 

४.७. बिार ऄनुगमन / उपभोक्ता नहत सम्बन्धी कायव : 

 दजैनक उपभोग्य वस्त ुतथा सेवाको सहज आपजुता, पँहुच तथा गणुस्तर सजुनजश्चत गनाका लाजग स्थानीय 

सरकारसँगको सहकायामा बजार अनगुमन तथा जनयमन गने । 

 उपभोक्ता जहत सांरक्षणका लाजग सचेतीकरण गने । 

४.८. नवपद् व्यवस्थापन सम्बन्धी कायव:  

 जजल्ला जवपद ्व्यवस्थापन सजमजतको बैठक सञ्चालन तथा व्यवस्थापन गने, 

 जवपद ्जोजखम न्यनूीकरण तथा व्यवस्थापनका लाजग जवपद ्पवूा तयारी तथा प्रजतकाया योजना तजूामा तथा 

कायाान्वयन  गने र गराउने, 

 मनसनु अपतकालीन योजना तजुामा तथा कायाान्वयन गने र गराउने, 

 जवपद ्क्षती जववरण सांकलन तथा जवपद ्जपजडतहरूलाइा क्षजतपजूता एवम ्राहत जवतरण गने । 

४.९. ऄनततयार दुरूपयोग ऄनुसन्धान सम्बन्धी कायव: 

 नेपाल राजपत्र भाग ४, सांख्या ४३ जमजत २०७५ मांसीर २४ अनसुार अजख्तयार दरुूपयोग अनसुन्धान 

आयोगबाट अजधकार प्रत्यायोजन भए अनसुारका अजनयजमतता र भ्रष्टाचारका जवषयमा परेका उजरुीहरूको 

छानवीन र जवस्ततृ अनसुन्धान तथा कारवाही सम्बन्धी काया गने । 
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४.१०. नवनवध कायव: 

  गनुासो सनुवुाइा गने, 

  जवकास आयोजनाहरू कायाान्वयनमा समन्वय गने, 

  प्रदशे तथा स्थानीय तहसँग समन्वय गने, 

  सरकारी जनकायबाट हुने सावाजाजनक सेवा प्रवाहको अनगुमन गने, 

  नेपाल सरकार गहृ मन्त्रालय, कणााली प्रदशे सरकार, आन्तररक माजमला तथा काननू मन्त्रालय लगायत 

अन्य तालकु जनकायबाट प्राप्त जनदशेन अनसुार काया गने तथा प्रजतवदेन गने, 

 राजरिय तथा अन्तरााजरिय गरैसरकारी सांघ सांस्थाहरूसँग बहुआयाजमक क्षेत्रमा सहकाया तथा समन्वय गने। 

5. निल्ला प्रशासन कायावलय, िुम्लामा रहेका फााँट र निम्मेवार ऄनधकारी : 

नस.नं. शाखाको नाम निम्मेवार ऄनधकारी सम्पकव  न. 

१ समग्र सेवा प्रवाह तथा गनुासो व्यवस्थापन प्र.जज.अ. राम बहादरु शाही  ९८५८३२७७७७ 

 समग्र सेवा प्रवाह तथा सचूना अजधकारी प्र.अ. मीन बहादरु रावल  ९८५८३२०३८० 

२ दजैनक प्रशासकीय काम कारवाही प्र.अ. मीन बहादरु रावल 

प्र.अ. टोप बहादरु खत्री 

९८५८३९०२८३ 

९८६२७८३२७३ 

३ कमाचारी प्रशासन तथा सांस्था दताा शाखा ना.स.ु एकराज जगरी 

क.अ. हमेन्त पलुामी मगर 

९८४८३०००१५ 

९८४४१७२०१६ 

४ नागररकता तथा प्रजतजलजप शाखा ना.स.ु जदपक सनुार 

क.अ. जनक जसांह  

खररदार गोजवचन्र रावल  

९७४५२१७४३६ 

९८४२६७३२५५ 

९८६८०७२०१४ 

५ जवपद,् स्थानीय प्रशासन, मदु्वा तथा शाजन्त सरुक्षा 

शाखा 

खररदार रामकृरण पाण्डे ९८४८०९७७३२ 

६ कायासम्पादन सम्झौता प्रजतवदेन क.अ. हमेन्त पलुामी मगर ९८४४१७२०१६ 

७ जजन्सी तथा अजभलेख व्यवस्थापन शाखा खररदार रामकृरण पाण्डे ९८४८०९७७३२ 

८ राहदानी शाखा ना.स.ु सजृना चौलागाई 

खररदार नर बहादरु बढुा 

९८४८३०००१५ 

९८६८२४३०९८ 

९ आजथाक प्रशासन  शाखा लेखापाल जदपक खत्री ९८५८३२०६३४ 

१० राजरिय पररचयपत्र शाखा क.अ. कृरणमाया रोकाया ९७४८३१७२७४ 
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6. सेवा प्राप्त गनव लाग्ने दस्तुर र ऄवनध : 

नस.नं. प्रदान गररने सेवा लाग्ने दस्तुर रु लाग्ने ऄवनध कैनफयत 

१ वांशजको आधारमा नेपाली नागररकताको 

प्रमाणपत्र जवतरण 

रु. १०/– को जटकट प्रजिया पगुेकै जदन  

२ नागररकताको प्रजतजलजप जवतरण रु. २०/– को जटकट प्रजिया पगुेकै जदन  

३ वैवाजहक अांजगकृत नागररकताको प्रमाण पत्र 

जवतरण 

रु. १०/– को जटकट प्रजिया पगुेकै जदन  

४ राहदानी फाराम सांकलन २,५००/– नावालक (५ वषा) 

५,०००/– साधारण   

५,०००/– नजवकरण 

१०,०००/- हराएको 

प्रजिया पगुेकै जदन  

५ रुत सेवा अजभलेख प्रमाजणत – प्रजिया पगुेकै जदन  

६ राहदानी जवतरण – तरुुन्त  

७ गनुासो वा ठाडो उजरुी १०/– को जटकट  यथाशीघ्र  

८ नाम,थर उमेर आजद प्रमाजणत १०/–  को जटकट  प्रजिया पगुेकै जदन  

९ नावालकको उमेर प्रमाजणत १०/–  को जटकट  प्रजिया पगुेकै जदन  

१० पाररवाररक पेन्सन, शपथ पत्र र रहलपहल 

सम्वन्धी जसफाररस 

१०/–  को जटकट  प्रजिया पगुेकै जदन  

११ सांस्था दताा १,०००/– प्रजिया पगुेकै जदन  

१२ सांस्था नवीकरण ५००/–   प्रजिया पगुेकै जदन  

१३ सांस्थाको जवधान सांशोधन १०/– को जटकट  प्रजिया पगुेकै जदन  

१४ जजल्लामा सांस्थाको शाखा खोल्ने स्वीकृजत १०/– को जटकट  प्रजिया पगुेकै जदन  

१५ दजलत, आजदवासी/जनजाती जसफाररस १०/– को जटकट  प्रजिया पगुेकै जदन  

१६ पत्रपजत्रका दताा दजैनक १,०००/– 

साप्ताजहक ५००/– 

पाजक्षक ३००/–  

माजसक २००/–  

प्रजिया पगुेकै जदन  

१७ छापाखाना दताा १,०००/– प्रजिया पगुेकै जदन  

१८ हातहजतयार नामसारी १,०००/– प्रजिया पगुेकै जदन  

१९ हातहजतयार जजल्ला जभत्रको नवीकरण २०००/– प्रजिया पगुेकै जदन  

२१ नाम,थर जन्म जमजत सांशोधन १०/– को जटकट प्रजिया पगुेकै जदन  

२२ नाता प्रमाजणत १०/– को जटकट प्रजिया पगुेकै जदन  
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२३ सावाजजनक अपराध सम्वन्धी मदु्दा १०/– को जटकट काननू वमोजजम  

२४ अजख्तयार दरुुपयोग सम्वन्धी मदु्दा १०/– को जटकट यथाशीघ्र  

२५ अन्य मदु्दा १०/– को जटकट  यथाजशघ्र  

२६ जतब्बतीयन शरणाथी पररचयपत्र नजवकरण रु. १००/– प्रजिया पगुेकै जदन  

२७ जवरफोटक पदाथा ईज्जातपत्र १०/– को जटकट  प्रजिया पगुेकै जदन  

२८ जवरफोटक पदाथा ईजाजत–पत्र नजवकरण रु. ५०/– प्रजिया पगुेकै जदन  

    

7. ननणवय गने प्रनिया र ऄनधकारी : 

क) ननणवय गने प्रनिया :  

 सरकारी जनणाय प्रजिया सरलीकरण जनदजेशका, २०६५ एवां सचूनाको हक सम्वन्धी ऐन, २०६४ 

लगायत प्रचजलत काननू बमोजजम । 

ख) ननणवय गने ऄनधकारी : 

 प्रमखु जजल्ला अजधकारी । 

 सहायक प्रमखु जजल्ला अजधकारी: प्रमखु जजल्ला अजधकारीवाट अजधकार प्रत्यायोजन भए बमोजजम ।  

8. ननणवय उपर उिुरी सुन्ने ऄनधकारी : 

ननणवय उपर उिुरी सुन्ने ऄनधकारी : प्रचजलत काननू बमोजजम । 

9.  निल्ला प्रशासन कायावलय िुम्लाबाट सम्पानदत मूतय कायवहरू : 

ि.सं. सम्पादन गरेका काम 

        २०८१ साउन  देनख ऄसोि मसान्तसम्म 

साउन भदौ ऄसोि 
िम्मा 

म.   प.ू म.   प.ू म.   प.ू 

१ नागररकता जवतरण ४७९ ४६५ ३६२ २८४ १२२ १५१ १८६३ 

२ राहदानी (E-Passport) २९ १०४ १४ ८० २८ ७६ ३३१ 

३ राजरिय पररचयपत्र दताा ३४५ ३०२ १४५ १६१ १२१ १५५ १२२९ 

४ नाबालक प्रमाणपत्र २ ४ ६ ३ १ - १६ 

५ गनुासो वा ठाडो उजरुी २२ १८ ११ ५१ 

६ जसफाररस 

आजदवासी/ जनजाती - ३ ३ ६ 

दजलत १३ १३ २ २८ 

जपछजडएको ९ १८ २ २९ 
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अन्य ७ १४ ८ २९ 

८ सांस्था दताा/ कायाक्षेत्र जवस्तार २ ० १ ३ 

९ सांस्था नजवकरण ५ ४ ९ १८ 

१० पत्रपजत्रका दताा १ - १ २ 

११ सावाजजनक अपराध र सावाजजनक शाजन्त 

जवरूर्द्का कसरु सम्बन्धी मरु्द्ा दताा 

१ १ १ ३ 

१२ सावाजजनक अपराध र सावाजजनक शाजन्त 

जवरूर्द्का कसरु सम्बन्धी मरु्द्ा फछौट 

- - - - 

१३ बजार अनगुमन १ १ १ ३ 

१४ जवपद ्राहत जवतरण - - ८,००,०००/- ८,००,०००/- 
१५ बैठक 

जजल्ला सरुक्षा सजमजत २ २ २ ६ 

जवपद ्व्यवस्थापन सजमजत १ - १ २ 

कायाालय प्रमखु १ १ १ ३ 

सचुना अजधकारी १ - - १ 

जवजवध     

१६ रािश्व 

E-Passport  ६,९५,०००/- ४,९२,०००/ ५,२५,०००/- १७१२०००/- 

सांघसांस्था दताा/नजवकरण ५,०००/- ६,५००/- ७,७००/- १९,२००/- 

न्याजयक दण्ड जररवाना - - - - 

हालसम्मको मौज्दात धरौटी ८,४६,६८३.२४/- 

 

ऄन्य महत्त्वपूणव कायवहरु 

१. शानन्त सुरक्षा तथा ऄमन चयन 

 जजल्लामा शाजन्त सरुक्षाको जवश्वसनीय र भरपदो सरुक्षा व्यवस्था जमलाई नागररकको शाजन्त सरुक्षा र अमनचयन 

व्यवस्था जमलाइएको, 

 जजल्लाको Crime Map सजहतको एकीकृत रणनीजतक सरुक्षा योजना अद्यावजधक गररएको, 

 जजल्ला सरुक्षा सजमजतको बैठकलाई गजतशील, नजतजामखुी र प्रभावकारी बनाइएको, 

 राजमागालाई जनवााध रुपमा सांचालन हुने व्यवस्था जमलाइएको । अवरोध भएको खण्डमा तत्काल सचुारु गन ेगररएको, 

 राजमागा (सडक) अवरोध रजहत सांचालन गना कायायोजना तजुामा तथा कायाान्वयन गररएको, 

 शाजन्त पवूाक चाडपवा मनाउने वातावरणको जसजाना गना चाडपवा लजक्षत सरुक्षा योजना तजुामा गररएको, 
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 प्रहरी कमाचारीले आफ्नो कताव्य पालना गदाा काननू बमोजजम काया गरे नगरेको सम्बन्धमा अनगुमन गररएको, 

 गणु्डागदी, सांगजठत अपराध, जवरजस्ती असलुी लगायतका अपराधलाई जनयन्त्रण गररएको । 

 

२. कायावलय व्यवस्थापन 

 जनयजमत कमाचारी बैठक र गनुासोको सामजुहक समाधान गररएको, 

 कायाालयको अजभलेख व्यवस्थापनलाई प्रभावकारी तुल्याइएको, 

 सेवाग्राहीहरु जवषेश गरी अपाङ्ग, जषे्ठ नागररकहरुका लाजग जवषेश व्यवस्थाको प्रबन्ध गररएको, 

 सेवाग्राहीहरुको लाजग प्रजतक्षालयको व्यवस्था गररएको । 

 

३. ऄवैध मनदरा ननयन्त्रण  

 अवधै मजदरा उत्पादन तथा जविी जवतरणलाई पणूारुपमा जनयन्त्रण गना सरोकारवाला जनकायहरुको सांलग्नतामा 

प्रभावकारी अनगुमन गररएको र अवधै मजदरा उत्पादन तथा जविी जवतरणमा सांलग्नलाई काननूबमोजजम 

कारवाहीको दायरामा ल्याइएको । 

 

४. नवपद् व्यवस्थापन 

 जनयजमत रुपमा जवपद ्व्यवस्थापन सजमजत (DDMC) को बैठक समय समयमा सांचालन गररएको, 

 जजल्ला जवपद ्पवूातयारी तथा प्रजतकाया योजना, २०८१ कायाान्वयनमा ल्याइएको, 

 जवपदक्ो कारण हुन सक्ने दघुाटनालाई कम गना समय समयमा समदुायमा जवपद ्सम्बन्धी कृजतम घटना अभ्यास 

कायािम सांचालन गने गररएको । 

 

५. ऄपराध न्यूननकरण तथा लागू औषध ननयन्त्रण  

 जजल्लामा सामाजजक रुपमा घट्ने आपराजधक जियाकलापहरुलाई न्यजूनकरण गना तथा लाग ूऔषध दरुुपयोग र 

जनयन्त्रणको लाजग समूदाय प्रहरी साझेदारी कायविम ऄन्तगवत सावाजजनक स्थान जजल्लाजस्थत स्थानीय तह, 

जवद्यालयहरुमा जवजभन्न सचेतना कायािमहरु गने गररएको, 

 अपराध न्यजूनकरण तथा लाग ुऔषध जनयन्त्रणको लाजग सम्भाव्य के्षत्र तथा जजल्लाको सीमा नाकामा जनरीक्षण 

र अनगुमन गने गररएको । 

10. कायावलय प्रमुख र सूचना ऄनधकारीको नाम र पदः 

कायावलय प्रमुख : 

 नाम: राम बहादरु शाही 

 पद: प्रमखु जजल्ला अजधकारी 

 सम्पका  न. ९८५८३२७७७७ 
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सूचना ऄनधकारी :  

 नाम: मीन बहादरु रावल 

 पद: स.प्र.जज.अ. 

 सम्पका  न : ९८५८३२०३८० 

 ईमले : daojumla@moha.gov.np 

11. निल्ला प्रशासन कायावलयसाँग सम्वनन्धत ऐन, कानून तथा प्रमुख निल्ला ऄनधकारीको भूनमका : 

 नेपालको सांजवधान 

 स्थानीय प्रशासन ऐन, २०२८ 

 नपेाल नागररकता ऐन, २०६३ 

 नेपाल नागररकता जनयमावली, २०६३ 

 नागररकता प्रमाणपत्र जवतरण कायाजवजध जनदजेशका, २०६३ 

 सांस्था दताा ऐन, २०३४ 

 केही सावाजजनक (अपराध र सजाय) ऐन, २०२७ 

 कालोबजार तथा केही अन्य सामाजजक अपराध तथा सजाय ऐन, २०३२ 

 छापाखाना र प्रकाशन सम्बन्धी ऐन, २०४८ 

 छापाखाना र प्रकाशन सम्बन्धी जनयमावली, २०४९ 

 राहदानी ऐन, २०२४ 

 राहदानी जनदजेशका, २०६७ 

 राहदानी जनदजेशका (पजहलो सांशोधन), २०७१ 

 राहदानी जनयमावली (तेस्रो सांशोधन), २०७२ 

 सशुासन (व्यवस्थापन तथा सञ्चालन)ऐन, २०६४ र जनयमावली, २०६५ 

 जवरफोटक पदाथा ऐन, २०१८ 

 लाग ूऔषध (जनयन्त्रण) ऐन, २०३३ 

 जवपद ्जोजखम न्यनूीकरण तथा व्यवस्थापन जनयमावली, २०६७ 

12. अम्दानी, खचव तथा अनथवक कारोबार सम्बन्धी ऄद्यावनधक नववरण 

 आ.व. २०८१/०८२ हालसम्म उठेको राजस्विः रु. १७,१५,४५०/- 

 आ.व. २०८१/०८२ हालसम्ममा भएको चाल ुखचािः रु. ५१,७२,६३३/- 

 आ.व. २०८१ श्रावण दजेख असोज मसान्तसम्ममा भएको पूँजीगत खचािः रु. ०/- 

 जवपद ्(वाढी पीजडत, आगलागी, चट्याङ आदी) को समयमा उर्द्ार तथा राहत जवतरणिः रु. ८,००,०००/- 

 आ.व. २०८१/०८२ मा द्वन्द्व पीजडतहरुलाई हालसम्म भएको राहत जवतरणिः रु. ०/- 

 बेरुजिुः नभएको । 

 

mailto:daojumla@gmail.com
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13. तोनकए बमोनिमका ऄन्य नववरण 

नभएको 

14. ऄनघल्लो अनथवक वषवमा कुनै कायविम वा अयोिना संचालन गरेको भए सो को नववरण 

नभएको 

15. कायावलयको वेवसाआट 

https://daojumla.moha.gov.np/ 

 

 

16. प्राप्त गरेको वैदेनशक सहायता, ऋण, ऄनुदान एवं प्रानवनधक सहयोग र सम्झौता सम्बन्धी नववरण  

नभएको 

17. सूचना माग सम्बन्धी ननवेदन र सो उपर सूचना नदआएको नवषय 

स्वतिः प्रकाशन 

समाप्त 


