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सचूनाको हक सम्बन्धी ऎन, २०६४ को दफा ५  र सूचनाको हक सम्बन्धी ननयमावली, २०६५ को ननयम ३ 

बमोनिम सावविननक गररएको  

अ.व. २०८२/०८३ प्रथम तै्रमानसक (साईन - ऄसोि मसान्तसम्म) मा 

सम्पानदत नियाकलापहरुको नववरणको 

स्वतः प्रकाशन 

नेपाल सरकार 

गृह मन्त्रालय 

निल्ला प्रशासन  कायावलय 
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प्रमुख निल्ला ऄनधकारीको भनाइ 

नेपालको संविधानको धारा २७ मा प्रत्येक नागररकलाइ अफ्नो िा सािवजावनक सरोकारको विषयमा 

सचूना माग्ने र पाईने हकलाइ मौवलक हकको रूपमा व्यिस्था गररएको छ । राज्यका काम कारबाही 

लोकतावरिक पद्धती ऄनरुुप खलुा र पारदर्शी बनाइ नागररकप्रवत जिाफदहेी र वजम्मेिार बनाईन, 

सािवजवनक वनकायमा रहकेो सािवजवनक महत्त्िको सचूनामा अम नागररकको पह ुँचलाइ सरल र सहज 

बनाईन सचूनाको हक सम्बरधी ऐन, २०६४ ऄनसुार सबै सािवजावनक वनकायले अफ्नो वनकायसुँग 

सम्िवरधत सचूनाहरु ऄद्यािवधक गरी राख्न ु पने र प्रत्येक ३/३ मवहनामा सािवजावनक गनुवपने काननूी 

व्यिस्था गरेको छ । सोही ऄनसुार वजल्ला प्रर्शासन कायावलय, जमु्लाबाट प्रत्येक िैमावसक स्ितः 

प्रकार्शन गने गररएको छ । यसै सरदभवमा यस अ.ि. २०८२/०८३ प्रथम  िैमावसक(साईन -ऄसोज)मा 

सम्पादन भएका कायवहरुलाइ समेत ऄद्यािवधक गरी यो अवथवक िषवको िावषवक स्ित: प्रकार्शन 

(Proactive Disclosure) प्रकावर्शत गररएको छ । यसबाट वजल्ला प्रर्शासन कायावलयले ईक्त ऄिवधमा 

सम्पादन गरेका वियाकलापहरूको सचूनाका बारेमा अम नागररक तथा सरोकारिालाहरुको सहज पह ुँच 

ऄवभिवृद्ध ह नेछ । राज्यबाट प्राप्त ह ने सेिा सवुिधाहरु सबै जनतालाइ सरल र सहज रुपमा पारदर्शी ढंगिाट 

ईपलब्ध गराईने तथा ईपलब्ध सेिाहरुका बारेमा अम सरोकारिाला व्यवक्त तथा वनकायलाइ स-ुसवूचत 

गनव यस कायावलयका ऄवतररक्त जमु्ला वजल्लावस्थत सबै सािवजावनक वनकायहरुबाट सचूनाको हक 

सम्िरधी ऐन ऄनसुार स्वत:प्रकाशन (Proactive Disclosure) लाइ वनयवमत गने कायवमा सम्िवरधत 

वनकायहरुसुँग समरिय र सहकायव गरी नागररकको सचूनाको हक स्थावपत गनवका लावग वजल्ला प्रर्शासन 

कायावलय, जमु्लाको ऄग्रसरता र प्रवतिद्धता रहकेो छ । ऄरत्यमा, अगामी वदनमा यस कायावलयबाट ह ने 

सेिा प्रिाहलाइ ऄझ सहज, सरल र पह ुँचयोग्य बनाइ गणुस्तरीय सेिा प्रिाह गने सम्बरधमा पषृ्ठपोषण प्राप्त 

गने ऄपेक्षा सवहत यस निल्ला प्रशासन कायावलय, िुम्लामा कायवरत सम्पणूव कमवचारीहरू एिं 

प्रवतिेदन तयारी कायवमा प्रत्यक्ष/ऄप्रत्यक्ष रूपमा संलग्न कमवचारीलाइ धरयिाद वदन चाहरछु ।  

 

 

           २०८२ ऄसोज ३१ गते र्शिुबार ।    

केदारनाथ र्शमाव 

प्रमखु वजल्ला ऄवधकारी 
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वजल्ला प्रर्शासन कायावलय, जमु्लाको सेिाग्राहीहरूसुँग विरे्शष ऄनरुोध ! 

1. वजल्ला प्रर्शासन कायावलयबाट सेिा वलन अईने सेिाग्राही अफ्नो कामको लावग अफै अईन ुहोला ।  

2. वजल्ला प्रर्शासन कायावलयको कामका लावग कोही कसैलाइ वचरन िा भनसनु  गराईन पदनै । 

3. वजल्ला प्रर्शासन कायावलयबाट प्रदान गररने कुनै पवन सेिा िापत सेिाग्राहीले तोवकएको र्शलु्क बाहके ऄरू कुनै पवन 

ऄवतररक्त र्शलु्क वतनुव पदनै । 

4. वजल्ला प्रर्शासन कायावलयका कमवचारीहरूसुँग राम्रो सम्बरध छ भनी हामी काम वमलाइ वदरछु भरने व्यवक्तहरूको 

विश्वास नगनुव होला ।  यवद कसैले त्यस्तो गरेको थाहा पाएमा कायावलयका सचूना ऄवधकारीलाइ सचूना वदनहुोला । 

5. यस कायावलयमा सेिा वलन अईुँदा कामसुँग सम्बवरधत कागजातहरू ऄसम्बवरधत व्यवक्तलाइ नवदनहुोला ।  

6. वजल्ला प्रर्शासन कायावलयका कमवचारीहरू काननू बमोवजम तपाइको सेिा गनव हरदम प्रयत्नवर्शल छौं । तपाइको 

सरतषु्टी नै हाम्रो सरतषु्टी हो । 

7. जषे्ठ नागररक, ऄपांग, ऄर्शक्त र विपरनहरूका लावग  प्राथवमकता प्राप्त सेिा ईपलब्ध ह रछ । त्यसको लावग नागररक 

सहायता कक्ष सम्पकव  राख्न ुहोला । 

8. यस कायावलयबाट वदने सेिा सम्बरधी कुनै जानकारी चावहएमा सहायता कक्षमा सम्पकव  गनुव होला । 

9. कायावलयको सेिा सम्बरधी जानकारी यस कायावलयको Facebook Page: निल्ला प्रशासन कायावलय, िुम्ला 

र Website: daojumla.moha.gov.np बाट वलन सक्नहु नेछ ।  

10. कायावलयको काम सम्बरधमा कुनै  गनुासो भएमा यस कायावलयको फोन नं. ०८७-५२०१८० िा  सचूना ऄवधकारी 

( ९८५८३२०३८०, ०८७-५२०११२) सुँग वसधै सम्पकव  गनव सक्न ुह नेछ ।  

11. कायावलयको कामसुँग सम्बवरधत पिाचार, गनुासो भएमा कायावलयको इमेल ठेगाना daojumla@moha.gov.np िा 

daojumla@gmail.com तथा नागररकता ऄवभलेख वभडान गनुव परेमा इमले ठेगाना avilekh.jumla@gmail.com 

मा पठाईन सक्न ुह नेछ । 
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1. निल्ला प्रशासन कायावलय, िुम्लाको स्वरूप र प्रकृनतः 

वि.सं. २०२४ सालमा तत्कावलन श्री ५ को सरकारले नेपाल ऄवधराज्यको सरकारी सेिा प्रिाह गनवको लावग यस 

वजल्लामा बडाहावकमको स्थापना गरी ईक्त कायावलयको कायव संचालन गनव िडाहावकमको रूपमा श्री राजरेर परुूष 

ढकाललाइ वनयकू्त गरी खटाइएको वथयो । स्थानीय प्रर्शासन ऐन, २०२८ को प्रारम्भ पश्चात िडा हावकमको 

कायावलयलाइ रूपारतरण गरी वजल्ला प्रर्शासन कायावलय, जमु्ला स्थापना गररएको वथयो । स्थानीय प्रर्शासन ऐन २०२८ 

बमोवजम यस वजल्लाको र्शावरत सरुक्षा, ऄमनचयन कायम गनव तथा वजल्लावस्थत ऄरय कायावलयहरूसुँग समरियकारी 

भवूमका  वनिावह गद ै विकास तथा सरु्शासन प्रिद्धवन गने वजम्मिेारीका साथ वनररतर रूपमा संचालन ह ुँद ैअएको छ । 

मखू्यतया यस कायावलयले नेपाल सरकार कायवविभाजन वनयमािली, २०७४ ले वनवदवष्ट गरेका गहृ प्रर्शासन सम्बरधी 

ऄवधकार क्षेि वभि रहरे काम गद ैअएको छ ।  जसमा संघ, प्रदरे्श,  स्थानीय तहहरूिीच समरिय र सरुक्षा प्रिरध, 

ऄपराध वनयरिण, दवैनक रूपमा वनयमानसुार नागररकता तथा राहदानी वितरण, हातहवतयार तथा खरखजाना, 

सािवजावनक सम्पवतको संरक्षण, जिुाजरय वियाकलापको वनयरिण, लाग ुऄॏषधको वनयरिण तथा वनयमन, ऄधवरयावयक 

कायव, विपद ्व्यिस्थापन, ऄत्यािश्यक िस्त ुतथा सेिाको अपवुतव तथा ईपभोक्ता वहत संरक्षण, अवथवक ऄवनयवमतता र 

भष्टाचार वनयरिण, सरकारी सिारी साधनको समवुचत प्रयोगको व्यिस्था, समाजमा रहकेा कुरीवत, कुप्रथा, कुसंस्कार 

(जस्तै िालवििाह, मानि बेचविखन, छाई (छुइ प्रथा) को ईरमलून सम्बरधी जनचेतना फैलाईने र ऄरय अकवस्मक 

सम्पणूव कायवहरू सम्पादन गद ैअएको छ ।   

2. निल्ला प्रशासन कायावलय, िुम्लाको काम, कतवव्य  र ऄनधकार :  

- वजल्लामा र्शावरत  सरुक्षा र सवु्यिस्था कायम राख्ने सम्िरधी कायव , 

- स्थानीय प्रर्शासन सञ्चालन  सम्िरधी कायव, 

- नेपाली नागररकता प्रमाणपि/नािालक पररचयपि वितरण सम्िरधी कायव, 

-  राहदानी सम्िरधी सेिा प्रदान सम्िरधी कायव, 

- अवदिासी जनजाती, दवलत,ऄपांगताको वसफाररस सम्िरधी कायव,  

- हातहवतयार इजाजत तथा निीकरण सम्िरधी कायव, 

- संस्था दताव तथा निीकरण सम्िरधी कायव, 

- विपद ्व्यिस्थापन सम्िरधी कायव , 

- ऄवख्तयार दरुुपयोग ऄनुसरधान सम्िरधी कायव, 

- सरु्शासन/सािवजावनक सेिा प्रिाह सम्िरधी कायव , 

- सिारी साधन सञ्चालन सम्िरधी काननूको कायावरियन सम्िरधी कायव, 

- लाग ूऔषध वनयरिण तथा ऄिधै घरेल ुमवदरा वनयरिण सम्िरधी कायव, 

- सरकारी कायावलयहरुको ऄनगुमन तथा वनरीक्षण सम्िरधी कायव, 

- िाल कल्याण तथा िाल ऄवधकार सम्िरधी कायव,  

- भ्रष्टाचार वनयरिण सम्िरधी कायव, 

- विस्फोटक पदाथव वसफाररस र वनयमन सम्िरधी कायव, 

- विदरे्शी नागररकको वजल्लामा ईपवस्थवत र गवतविवधको वनयमन सम्िरधी कायव,   

- कल्याण धन र बेिाररस धनको व्यिस्थापन सम्िरधी कायव,  
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- वचठ्ठा, जिुा अवदको वनयरिण सम्िरधी कायव, 

- सािवजवनक स्थानमा ऄिाञ्छनीय व्यिहारको रोकथाम, मादक पदाथव, सािवजवनक ऄपराध अवदको   

वनयरिण सम्िरधी कायव, 

- वजल्ला स्तरमा सािवजवनक ईत्सि सञ्चालन सम्िरधी कायव, 

- मअुब्जा वनधावरण तथा वितरण सम्िरधी कायव, 

- परुस्कार तथा सजाय सम्बरधी कारिाही र वसफाररस सम्िरधी कायव, 

- वजल्ला वभि रहकेो नेपाल सरकारको सबै सम्पत्तीको रेखदखे, सम्भार तथा ममवत सम्िरधी कायव, 

- वजल्ला वस्थत कारागारको ऄनगुमन,वनयमन र वनयरिण सम्िरधी कायव, 

- स्थानीय तहसंगको समरियमा वजल्ला वभि बजार ऄनगुमन, वनयमन तथा वनयरिण,ऄत्यािश्यक िस्त ु

तथा सेिाको अपवूतव व्यिस्थापन सम्िरधी कायव, 

- द्वरद्व प्रभावितको पवहचान तथा राहत वितरण सम्िरधी कायव, 

- वजल्ला स्तरमा नेपाल प्रहरी र सर्शस्त्र प्रहरीको पररचालन र प्रयोग सम्िरधी कायव, 

- रावरिय ऄनसुरधानसुँगको समरिय,सचूना सङ्कलन र विशे्लषण सम्िरधी कायव, 

- विकास वनमावण कायवमा सहयोग तथा समरिय सम्िरधी कायव, 

- काननू बमोवजम तोवकए ऄनसुार विवभरन मदु्दाको सरुु कारिाही र वकनारा गने सम्िरधी कायव, 

- वह स्रक जरत ुमाने सम्िरधी कायव,  

- सरकारी िा सािवजवनक जग्गामा घर बनाएमा रोक्का गने र भत्काईने सम्िरधी कायव,  

- वनिावचन सम्बरधी गहृ मरिालय र वनिावचन अयोगको अदरे्श वनदरे्शन कायावरियन सम्िरधी कायव, 

- नेपाल सरकार र गहृ मरिालयबाट वनदवेर्शत ऄरय कायवहरु । 

3. निल्ला प्रशासन कायावलय िुम्लाको  स्वीकृत कमवचारी दरवन्दी : 

ि.सं. पद दरबरदी संख्या पदपवूतव कैवफयत 

१ प्रमखु वजल्ला ऄवधकारी 

(रा.प.वद्वतीय) 

१ १  

२ सहायक प्रमखु वजल्ला 

ऄवधकारी (रा.प.वद्वतीय) 

१ १ ररक्त 

 

३     प्रर्शासकीय ऄवधकृत 

(रा.प.ततृीय) 

२ २ कामकाज 

४ नायब सवु्बा ५ ५     

५ लेखापाल १ १  

६ कम््यटुर ऄपरेटर २ १ ररक्त १ करार  

७ खररदार ३ ३  

८ हलकुा सिारी चालक १ १  

९ कायावलय सहयोगी ६ ६  

 जम्मा २२ २२  
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4. निल्ला प्रशासन कायावलय, िुम्लाबाट प्रवाह गररने सेवा / कायवहरूः 

  ४.१. शानन्त सुरक्षा तथा सु- व्यवस्था सम्बन्धी कायव : 

 र्शावरत सरुक्षा कायम गने, 

 सामावजक ऄपराध रयनूीकरणका लावग समदुाय स्तरमा सचेतीकरण गने, 

 सरुक्षा वनकायहरूको पररचालन गने, 

 र्शावरत सरुक्षा कायम गनव स्थानीय तह नागररक समाज तथा सरोकारिालाहरूसुँग सहकायव गने ।  

  ४.२. स्थानीय प्रशासन सम्बन्धी कायव : 

 संघ संस्था दताव, निीकरण, विधान संर्शोधन, र्शाखा खोल्ने ऄनमुवत वदने तथा वनयमन गने, 

 हातहवतयार आजाजत, नामसारी, निीकरण र स्िावमत्ि हस्तारतरण गने, 

 विरफोटक पदाथव प्रयोगको आजाजत, निीकरण तथा वनयमन गने, 

 सािवजवनक सम्पवतको ऄवभलेख संरक्षण तथा व्यिस्थापन गने, 

 नाम, थर िा ईमरे अवद प्रमावणत गने, 

 नाबालगको ईमरे प्रमावणत गने, 

 पाररिाररक पेरसन, र्शपथ पि सम्बरधी वसफाररस / प्रमावणत गने, 

 पिपविका, छापाखाना दताव गने, 

 पाररिाररक वििरण तथा नाता प्रमावणत गने । 

४.३. राहदानी सम्बन्धी कायव : 

 राहदानी सम्बरधी फाराम संकलन गने, 

 रुत सेिा ऄवभलेख प्रमावणत गने, 

 E-Passport (विद्धुतय राहदानी ) वितरण गने, 

 MRP को वििरण संर्शोधन गनव वसफाररस गने । 
 

 ४.४. नागररकता सम्बन्धी कायव : 

 िरं्शजको अधारमा नागररकताको प्रमाणपि वितरण गने, 

 ििैावहक ऄगंीकृत नागररकताको प्रमाणपि वितरण गने, 

 नागररताको प्रमाणपिको प्रवतवलवप वितरण गने, 

 नाम थर, जरम वमवत  तथा ऄरय वििरण संर्शोधन (दफा १७ बमोवजम) गने, 
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४.५. रानरिय पररचयपत्र सम्बन्धी कायवः 

 रावरिय पररचयपि सम्बरधी फाराम संकलन गने, वििरण प्रविवष्ट गने, 

 विभागबाट स्िीकृत भइ प्राप्त भएका रावरिय पररचयपि वितरण गने । 

४.६. ऄधवन्यायीक कायव : 

 सािवजावनक र्शावरत सरुक्षा विरूद्धका कसरुहरूको र्शरुू कारिाही तथा रयावयक वनणवय गने । 

 मलूकुी ऄपराध संवहता, २०७४ तथा ऄरय विषयगत ऎन ऄनसुार प्राप्त ऄवधकार बमोवजम मदु्दाको र्शरुू 
कारिाही र रयावयक वनणवय गने । 

 विर्शेष ऐनमा मदु्धा हनेे ऄवधकारीको रूपमा प्रमखु वजल्ला ऄवधकारी तोवकएका कसरुहरूमा र्शरुू कारिाही 
तथा रयायीक वनणवय गने । 

 गनुासो िा ठाडो ईजरुी सरुने ।  
 

४.७. बिार ऄनुगमन / ईपभोक्ता नहत सम्बन्धी कायव : 

 दवैनक ईपभोग्य िस्त ुतथा सेिाको सहज अपवुतव, पुँह च तथा गणुस्तर सवुनवश्चत गनवका लावग स्थानीय 

सरकारसुँगको सहकायवमा बजार ऄनगुमन तथा वनयमन गने । 

 ईपभोक्ता वहत संरक्षणका लावग सचेतीकरण गने । 

४.८. नवपद् व्यवस्थापन सम्बन्धी कायव:  

 वजल्ला विपद ्व्यिस्थापन सवमवतको बैठक सञ्चालन तथा व्यिस्थापन गने, 

 विपद ्जोवखम रयनूीकरण तथा व्यिस्थापनका लावग विपद ्पिूव तयारी तथा प्रवतकायव योजना तजूवमा तथा 
कायावरियन  गने र गराईने, 

 मनसनु ऄपतकालीन योजना तजुवमा तथा कायावरियन गने र गराईने, 

 विपद ्क्षती वििरण संकलन तथा विपद ्वपवडतहरूलाआव क्षवतपवूतव एिम ्राहत वितरण गने । 

४.९. ऄनततयार दुरूपयोग ऄनुसन्धान सम्बन्धी कायव: 

 नेपाल राजपि भाग ४, संख्या ४३ वमवत २०७५ मंसीर २४ ऄनसुार ऄवख्तयार दरुूपयोग ऄनसुरधान 

अयोगबाट ऄवधकार प्रत्यायोजन भए ऄनसुारका ऄवनयवमतता र भ्रष्टाचारका विषयमा परेका ईजरुीहरूको 

छानिीन र विस्ततृ ऄनसुरधान तथा कारिाही सम्बरधी कायव गने । 
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४.१०. नवनवध कायव: 

  गनुासो सनुिुाआव गने, 

  विकास अयोजनाहरू कायावरियनमा समरिय गने, 

  प्रदरे्श तथा स्थानीय तहसुँग समरिय गने, 

  सरकारी वनकायबाट ह ने सािवजावनक सेिा प्रिाहको ऄनगुमन गने, 

  नेपाल सरकार गहृ मरिालय, कणावली प्रदरे्श सरकार, अरतररक मावमला तथा काननू मरिालय लगायत 

ऄरय तालकु वनकायबाट प्राप्त वनदरे्शन ऄनसुार कायव गने तथा प्रवतिदेन गने, 

 रावरिय तथा ऄरतराववरिय गरैसरकारी संघ संस्थाहरूसुँग बह अयावमक क्षेिमा सहकायव तथा समरिय गने। 

5. निल्ला प्रशासन कायावलय, िुम्लामा रहेका फााँट र निम्मेवार ऄनधकारी : 

नस.नं. शाखाको नाम निम्मेवार ऄनधकारी सम्पकव  न. 

१ समग्र सेिा प्रिाह तथा गनुासो व्यिस्थापन प्र.वज.ऄ. केदारनाथ र्शमाव  ९८५८३२७७७७ 

२ समग्र सेिा प्रिाह तथा सचूना ऄवधकारी प्र.ऄ. मीन बहादरु रािल  ९८५८३२०३८० 

३ दवैनक प्रर्शासकीय काम कारिाही प्र.ऄ. मीन बहादरु रािल 

प्र.ऄ. रेश्मा बढुा क्षिी 

९८५८३९०२८३ 

९८४१००१३५६ 

४ कमवचारी प्रर्शासन तथा संस्था दताव र्शाखा ना.स.ु एकराज वगरी ९८४८३०००१५ 

५ अवथवक प्रर्शासन  र्शाखा लेखापाल गोपाल बढुा ९८५८३२१००७ 

६ नागररकता तथा प्रवतवलवप र्शाखा ना.स.ु कामना महत 

खररदार वतलक ईपाध्याय 

क.ऄ. जनक वसंह  

९७४५२१७४३६ 

९८४८३२७४७९ 

९८४२६७३२५५ 

७ विपद ्व्यिस्थापन र्शाखा ना.स.ु वबरण ुबहादरु महत ९८४८३९२४२४ 

८ स्थानीय प्रर्शासन, मदु्वा तथा र्शावरत सरुक्षा र्शाखा खररदार रामकृरण पाण्डे ९८४८०९७७३२ 

९ कायवसम्पादन सम्झौता प्रवतिदेन क.ऄ.जनक बहादरु वसंह ९८४४१७२०१६ 

१० वजरसी तथा ऄवभलेख व्यिस्थापन र्शाखा खररदार रामकृरण पाण्डे ९८४८०९७७३२ 

११ राहदानी र्शाखा खररदार नर बहादरु बढुा ९८६८२४३०९८ 

१२ रावरिय पररचयपि र्शाखा क.ऄ. कृरणमाया रोकाया ९७४८३१७२७४ 
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6. सेवा प्राप्त गनव लाग्ने दस्तुर र ऄवनध : 

नस.नं. प्रदान गररने सेवा लाग्ने दस्तुर रु लाग्ने ऄवनध कैनफयत 

१ िंर्शजको अधारमा नेपाली नागररकताको 

प्रमाणपि वितरण 

रु. १०/– को वटकट प्रविया पगुेकै वदन  

२ नागररकताको प्रवतवलवप वितरण रु. २०/– को वटकट प्रविया पगुेकै वदन  

३ िैिावहक ऄवंगकृत नागररकताको प्रमाण पि 

वितरण 

रु. १०/– को वटकट प्रविया पगुेकै वदन  

४ राहदानी फाराम संकलन २,५००/– नािालक (५ िषव) 

५,०००/– साधारण   

५,०००/– नविकरण 

१०,०००/- हराएको 

प्रविया पगुेकै वदन  

५ रुत सेिा ऄवभलेख प्रमावणत – प्रविया पगुेकै वदन  

६ राहदानी वितरण – तरुुरत  

७ गनुासो िा ठाडो ईजरुी १०/– को वटकट  यथार्शीघ्र  

८ नाम,थर ईमेर अवद प्रमावणत १०/–  को वटकट  प्रविया पगुेकै वदन  

९ नािालकको ईमेर प्रमावणत १०/–  को वटकट  प्रविया पगुेकै वदन  

१० पाररिाररक पेरसन, र्शपथ पि र रहलपहल 

सम्िरधी वसफाररस 

१०/–  को वटकट  प्रविया पगुेकै वदन  

११ संस्था दताव १,०००/– प्रविया पगुेकै वदन  

१२ संस्था निीकरण ५००/–   प्रविया पगुेकै वदन  

१३ संस्थाको विधान संर्शोधन १०/– को वटकट  प्रविया पगुेकै वदन  

१४ वजल्लामा संस्थाको र्शाखा खोल्ने स्िीकृवत १०/– को वटकट  प्रविया पगुेकै वदन  

१५ दवलत, अवदिासी/जनजाती वसफाररस १०/– को वटकट  प्रविया पगुेकै वदन  

१६ पिपविका दताव दवैनक १,०००/– 

साप्तावहक ५००/– 

पावक्षक ३००/–  

मावसक २००/–  

प्रविया पगुेकै वदन  

१७ छापाखाना दताव १,०००/– प्रविया पगुेकै वदन  

१८ हातहवतयार नामसारी १,०००/– प्रविया पगुेकै वदन  

१९ हातहवतयार वजल्ला वभिको निीकरण २०००/– प्रविया पगुेकै वदन  

२१ नाम,थर जरम वमवत संर्शोधन १०/– को वटकट प्रविया पगुेकै वदन  
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२२ नाता प्रमावणत १०/– को वटकट प्रविया पगुेकै वदन  

२३ सािवजवनक ऄपराध सम्िरधी मदु्दा १०/– को वटकट काननू िमोवजम  

२४ ऄवख्तयार दरुुपयोग सम्िरधी मदु्दा १०/– को वटकट यथार्शीघ्र  

२५ ऄरय मदु्दा १०/– को वटकट  यथावर्शघ्र  

२६ वतब्बतीयन र्शरणाथी पररचयपि नविकरण रु. १००/– प्रविया पगुेकै वदन  

२७ विरफोटक पदाथव इज्जातपि १०/– को वटकट  प्रविया पगुेकै वदन  

२८ विरफोटक पदाथव इजाजत–पि नविकरण रु. ५०/– प्रविया पगुेकै वदन  

    

7. ननणवय गने प्रनिया र ऄनधकारी : 

क) ननणवय गने प्रनिया :  

 सरकारी वनणवय प्रविया सरलीकरण वनदवेर्शका, २०६५ एि ं सचूनाको हक सम्िरधी ऐन, २०६४ 

लगायत प्रचवलत काननू बमोवजम । 

ख) ननणवय गने ऄनधकारी : 

 प्रमखु वजल्ला ऄवधकारी । 

 सहायक प्रमखु वजल्ला ऄवधकारी: प्रमखु वजल्ला ऄवधकारीिाट ऄवधकार प्रत्यायोजन भए बमोवजम ।  

8. ननणवय ईपर ईिुरी सुन्ने ऄनधकारी : 

ननणवय ईपर ईिुरी सुन्ने ऄनधकारी : प्रचवलत काननू बमोवजम । 

9.  निल्ला प्रशासन कायावलय िुम्लाबाट सम्पानदत मूतय कायवहरू : 

ि.सं. सम्पादन गरेका काम 

        २०८२ साईन   देनख ऄसोि मसान्तसम्म 

साईन भाद्र ऄसोि 
िम्मा 

म.   प.ू म.   प.ू म.   प.ू 

१ नागररकता वितरण २०६ २१६ ८४ ७४ १०२ ७५ ७५७ 

२ राहदानी (E-Passport) २१ ७८ २४ ८७ ४१ ८६ ३३७ 

३ रावरिय पररचयपि दताव ५११ ५९२ ५८० ४७७ २१७ २८९ २,६६६ 

४ नाबालक प्रमाणपि ९ १० ४ ५ २ १ ३० 

५ गनुासो िा ठाडो ईजरुी ३५ २० ३१ ८६ 

६ वसफाररस 

अवदिासी/ जनजाती १ १ १ ३ 

दवलत ३२ १२ ३ ४७ 
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वपछवडएको - - - - 

खस अयव वसफाररस १७ ३३ १ ५१ 

ऄरय ६ ५ ३ १४ 

८ संस्था दताव/ कायवक्षेि विस्तार - - - - 

९ संस्था नविकरण २ ३ २ ७ 

१० पिपविका दताव - - - - 

११ सािवजवनक ऄपराध र सािवजवनक र्शावरत 

विरूद्धका कसरु सम्बरधी मदु्धा दताव 

- - - - 

१२ सािवजवनक ऄपराध र सािवजवनक र्शावरत 

विरूद्धका कसरु सम्बरधी मदु्धा फछौट 

- - - - 

१३ बजार ऄनगुमन - - २ २ 

१४ विपद ्राहत वितरण - - - - 

१५ बैठक 

वजल्ला सरुक्षा सवमवत २ ७ २ ११ 

विपद ्व्यिस्थापन सवमवत - - १ १ 

कायावलय प्रमखु १ १ १ ३ 

सचुना ऄवधकारी - - १ १ 

विविध ५ ६ ३ १४ 

१६ रािश्व 

E-Passport  ४९५,०००/- ५५५,०००/- ६२५,०००/- १,६७५,०००/ 

संघसंस्था दताव/नविकरण २५००/- ३५०००/- १०००/- ७०००/- 

रयावयक दण्ड जररिाना १०००/- २०००/-  ३०००/- 

हालसम्मको मौज्दात धरौटी १०,०००/- 

 

ऄन्य महत्त्वपूणव कायवहरु 

१. शानन्त सुरक्षा तथा ऄमन चयन 

 वजल्लामा र्शावरत सरुक्षाको विश्वसनीय र भरपदो सरुक्षा व्यिस्था वमलाइ नागररकको र्शावरत सरुक्षा र ऄमनचयन 

व्यिस्था वमलाआएको, 

 वजल्लाको Crime Map सवहतको एकीकृत रणनीवतक सरुक्षा योजना, २०८२ ऄद्यािवधक गररएको, 

 वजल्ला सरुक्षा सवमवतको बैठकलाइ गवतर्शील, नवतजामखुी र प्रभािकारी बनाआएको, 

 राजमागवलाइ वनिावध रुपमा संचालन ह ने व्यिस्था वमलाआएको । ऄिरोध भएको खण्डमा तत्काल सचुारु गन ेगररएको, 
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 राजमागव (सडक) ऄिरोध रवहत संचालन गनव कायवयोजना, २०८२ तजुवमा तथा कायावरियन गररएको, 

 र्शावरत पिूवक चाडपिव मनाईने िातािरणको वसजवना गनव चाडपिव लवक्षत सरुक्षा योजना, २०८२ तजुवमा गररएको, 

 प्रहरी कमवचारीले अफ्नो कतवव्य पालना गदाव काननू बमोवजम कायव गरे नगरेको सम्बरधमा ऄनगुमन गररएको, 

 गणु्डागदी, संगवठत ऄपराध, जिरजस्ती ऄसलुी लगायतका ऄपराधलाइ वनयरिण गररएको । 

 

२. कायावलय व्यवस्थापन 

 वनयवमत कमवचारी बैठक र गनुासोको सामवुहक समाधान गररएको, 

 कायावलयको ऄवभलेख व्यिस्थापनलाइ प्रभािकारी तुल्याआएको, 

 सेिाग्राहीहरु विषेर्श गरी ऄपाङ्ग, जषे्ठ नागररकहरुका लावग विषेर्श व्यिस्थाको प्रबरध गररएको, 

 सेिाग्राहीहरुको लावग प्रवतक्षालयको व्यिस्था गररएको । 

 

३. ऄवैध मनदरा ननयन्त्रण  

 ऄिधै मवदरा ईत्पादन तथा वििी वितरणलाइ पणूवरुपमा वनयरिण गनव सरोकारिाला वनकायहरुको संलग्नतामा 

प्रभािकारी रुपमा ऄनगुमन गररएको र ऄिधै मवदरा ईत्पादन तथा वििी वितरणमा संलग्नलाइ काननूबमोवजम 

कारिाहीको दायरामा ल्याआएको । 

 

४. नवपद् व्यवस्थापन 

 वनयवमत रुपमा विपद ्व्यिस्थापन सवमवत (DDMC) को बैठक समय समयमा संचालन गररएको, 

 वजल्ला विपद ्पिूवतयारी तथा प्रवतकायव योजना, २०८२ कायावरियनमा ल्याआएको, 

 विपदक्ो कारण ह न सक्ने दघुवटनालाइ कम गनव समय समयमा समदुायमा विपद ्सम्बरधी कृवतम घटना ऄभ्यास 

कायविम संचालन गने गररएको । 

 

५. ऄपराध न्यूननकरण तथा लागू औषध ननयन्त्रण  

 वजल्लामा सामावजक रुपमा घट्ने अपरावधक वियाकलापहरुलाइ रयवूनकरण गनव तथा लाग ूऔषध दरुुपयोग र 

वनयरिणको लावग समूदाय प्रहरी साझेदारी कायविम ऄन्तगवत सािवजवनक स्थान वजल्लावस्थत स्थानीय तह, 

विद्यालयहरुमा विवभरन सचेतना कायविमहरु सम्परन गररएको, 

 ऄपराध रयवूनकरण तथा लाग ुऔषध वनयरिणको लावग सम्भाव्य के्षि तथा वजल्लाको सीमा नाकामा वनरीक्षण 

र ऄनगुमन गने गररएको, 

 सरुक्षा वनकाय, प्रदरे्श कायावलय र स्थानीय तहहरुसुँगको समरियमा लाग ुऔषध  वनयरिण सम्बरधी ऄरतरविया 

कायविमहरु सम्परन गररएको । 
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10. कायावलय प्रमुख र सूचना ऄनधकारीको नाम र पदः 

कायावलय प्रमुख : 

 नाम:केदारनाथ र्शमाव 

 पद: प्रमखु वजल्ला ऄवधकारी 

 सम्पकव  न. ९८५८३२७७७७ 
 

 

सूचना ऄनधकारी :  

 नाम: मीन बहादरु रािल 

 पद: प्रर्शासकीय ऄवधकृत 

 सम्पकव  न : ९८५८३२०३८० 

 इमले : daojumla@moha.gov.np 

11. निल्ला प्रशासन कायावलयसाँग सम्वनन्धत ऐन, कानून तथा प्रमुख निल्ला ऄनधकारीको भूनमका : 

 नेपालको संविधान 

 स्थानीय प्रर्शासन ऐन, २०२८ 

 नेपाल नागररकता ऐन, २०६३ 

 नेपाल नागररकता वनयमािली, २०६३ 

 नागररकता प्रमाणपि वितरण कायवविवध वनदवेर्शका, २०६३ 

 संस्था दताव ऐन, २०३४ 

 केही सािवजवनक (ऄपराध र सजाय) ऐन, २०२७ 

 कालोबजार तथा केही ऄरय सामावजक ऄपराध तथा सजाय ऐन, २०३२ 

 छापाखाना र प्रकार्शन सम्बरधी ऐन, २०४८ 

 छापाखाना र प्रकार्शन सम्बरधी वनयमािली, २०४९ 

 राहदानी ऐन, २०२४ 

 राहदानी वनदवेर्शका, २०६७ 

 राहदानी वनदवेर्शका (पवहलो संर्शोधन), २०७१ 

 राहदानी वनयमािली (तेस्रो संर्शोधन), २०७२ 

 सरु्शासन (व्यिस्थापन तथा सञ्चालन)ऐन, २०६४ र वनयमािली, २०६५ 

 विरफोटक पदाथव ऐन, २०१८ 

 लाग ूऔषध (वनयरिण) ऐन, २०३३ 

 विपद ्जोवखम रयनूीकरण तथा व्यिस्थापन वनयमािली, २०६७ 
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12. अम्दानी, खचव तथा अनथवक कारोबार सम्बन्धी ऄद्यावनधक नववरण 

 अ.ि. २०८२/०८३ हालसम्म ईठेको राजस्िः रु.  

 अ.ि. २०८२/०८३ हालसम्ममा भएको चाल ुखचवः रु.  

 अ.ि. २०८२ हालसम्ममा भएको पूुँजीगत खचवः रु.  

 विपद ्(िाढी पीवडत, अगलागी, चट्याङ अदी) को समयमा ईद्धार तथा राहत वितरणः रु.  

 अ.ि. २०८२/०८३ मा द्वरद्व पीवडतहरुलाइ हालसम्म भएको राहत वितरणः रु.  

 बेरुजःु रु.  

 

13. तोनकए बमोनिमका ऄन्य नववरण 

नभएको 

14. ऄनघल्लो अनथवक वषवमा कुनै कायविम वा अयोिना संचालन गरेको भए सो को नववरण 

नभएको 

15. कायावलयको वेवसाआट 

https://daojumla.moha.gov.np/ 
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16. प्राप्त गरेको वैदेनशक सहायता, ऋण, ऄनुदान एवं प्रानवनधक सहयोग र सम्झौता सम्बन्धी नववरण  

नभएको 

17. सूचना माग सम्बन्धी ननवेदन र सो ईपर सूचना नदआएको नवषय 

स्ितः प्रकार्शन 

समाप्त 


